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CAPO |
NORME GENERALI

‘ Art. 1
—_— Oggetto e finalita del regolamento.
Ty,
h 5’“&’;@3@».;%
. !l presente regolamento:
a} disciplinala documentazione amministrativa che pergualunque ragione e da chiungue debba essere
sentata a questo Comune;

b) stabilisce per quali fatt, stati e qualita personali possa essere amimessa dichiarazione sostitutiva di

fificazione o dell’atio di notorietd; o

¢) definisce le modalita e | tempi di accertamento in presenza di dichiarazione sostitutiva;

d) sipropone lo scopo di agevolare, con la semplificazione delle procedure, i rapportitrai cittadini e que-
Amministrazioneg;

e) tutela la riservatezza dei dati riportati su certificati o documenti, come previsto daila legge 31 dicem-
. 1986, n. 675;

f) individua, per i fini previsti dagliartt. 14 e 20 dellalegge 1 5gennaio 1868, n. 15, funzionari competenti
icavere la documentazione.

Art. 2
Ambito di applicazione.

1. Il presente regolamento trova applicazione in qualsias procedimento con questoc Comung instauraio
. da o con privati che con altre Fubbliche amministrazioni.

5 Le norme dei presente regolamento sostituiscono e siintegrano con le altre disposizioni regolamentari
yardanti la maieria.

Art. 3
Quadro di riferimento normativo.

1. Per gli adempimenti del presente regolamento si applicano le seguenti disposizioni:
a) codice civile dall'art. 2703 allart. 2719;
b) Legge 4 gennaio 1968, n. 15 e successive modificazioni;
¢ Legge 11 maggio 1871, n. 380;
d) Legge 29 otiobre 1984, n. 732;
e) D.L. 30 dicembre 1985, n. 787, art. 8-bis, converiito, con modificazioni, daila legge 28 febbraio 19886,
n. 45;
f} Legge 7 agosio 1890, n. 241 e successive maodificazioni; ' .
g) D.P.R. 27 giugno 1892, n. 352;
) tegge 31 dicembre 1996, n. 675;
i} Legge 15 maggio 1997, n. 127 e successive medificazioni;
/) Legge 16 giugno 1998, n. 191,
m) D.P.R. 20 ottobre 1988, n. 403,
n) Circolari della Presidenza del Consiglio dei Ministri, dei Ministeri interessati e deila Prefettura.
2. Perla interpretazione ed applicazione dei contenuti del presente regolamento si osservano i principi
tabiliti dail'art. 12 delle "Disposizicni sutla legge in generale” dei Codice Civile con particolare riferimento al-
: norme richiamate nel comma precedente.

£

CArt. 4
Validita deila dichiarazione sostitutiva.

1._ £ fatto divieto di chiedere, agli interessati, certificati attestanti gli stati e requisiti personali e fatti giuridici
revisti dall'art. 2 della iegge 15 gennaio 1868, n. 15 e dagli artt. 1 e 2 del B.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403, gia
sontenuti congiuntamente 0 disgiuntamente nelllistanza o in dichiarazioni sostitutive di certificazione o dei-
‘attc dii notorieta.

2. ‘Sono-comunque validi ed efficaci i certificat! e gii atti spontaneamente esibiti dall'interessato.




Art. 5

Controlio sul contenuto delle dichiarazieni.

¢l Funzionaric indgividuato in base all'art. $procedera ad idonei controlli, laddove sussistanc ragionevoli
1pi sulla veridicita del contenuto e, comungue, & campione, delle dichiarazioni sostitutive.

2. in presenza di dichiarazioni sostitutive d certificazione richiedera direttamente alla competente amrmi-
trazione conferma scritta, anche attraverso {'usc di sirumenti informatici o telematici, della corrispondenza
juanto dichiarato con le risuitanze dei registri da essa possaduti.

3. La conferma sostituisce I'acguisizione deila cerificazione.

— : R T =
Improrogabilita del termine.

1. U'emissione del provvedimento richiestoc non pud essere ritardata per gli accertamenti suila veridicita
lie dichiaraziconi sostitutive presentate.

Art. 7
Dipendenti competenti a ricevere la documentazione.

1. | dipendenti competenti a ricevere la documentazione possono apparisnerea gualsiasi#

- ORI (1) -
2. Le unita organizzative rendono note al pueblico it nominativo & la qualifica dei dipendenti addetti.
3, iresponsabiii de! servizic e el procedimenio, identificati ai sensi dell'art. 5 dellalegge 7 agosto 1990, n.

11, sono comunque competenti a ricevere la documentazione.

Art. 8
Presentazione deile dichiarazioni sostitutive.

1+ e dichiarazioni sostitutive possono essere presentate anche contestualmenie all'isianza, sono satte-
sritte dalllintzressaio in presenza del dipendente addetio € Vvengono vistate da guest'ultimo.

) Art. 9
Dichiarazioni sostitutive di chi non $a o non pud firmare.

1. Chinon sa o non pud firmare rende la dichiarazione sostitutiva 2 Pubblico Ufficiale che accerta lidentita
el dichiarante e fa menzione degliimpedimenti afla sottescrizione. (Art. 4 de! D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403).

L4

Art. 10
Sottoscrizione delie istanze.

1. Lascttoscrizicne di istanze dirette allAmministrazione non & soggetta ad autenticazione ove sia appo-
ta in presenza del dipendente addetto ovvero Istanza sia presentata unitamente a copla fotestatica ancor-
‘né non autenticata, di un documento di identita del sottoscrittore in corse di validita '

2. Uistanza e la copia fotostatica del documento di identita possono essere inviate anche per via telemati-
2.

3. La copia fotostatica del documentio & inserita nel fascicole.

4. Neiprocadimenti di aggiudicazione di contratti pubblici, la facolté di cui ai commi precedenti & consen-
itz nei limiti stabiiiti dal regolamento di cui all'art. 15, comma 2. della legge 15 marzo 1987, n. 59.

Art. 11
Responsabilita per mancata accettazione della dichiarazione sostitutiva.

1. Pericasi previsti dal presente regolamento, ia mancata accettazione deila dichiarazione sostitutiva co-
stituisce violazione dei doveri dufficic. '




Art. 12
Presentazione di copia autentica di documenti.

 Nei casi in cui linteressato debba presentare all'amministrazione copia autentica di un documento &i
=i deif'art. 14 dellalegge 4 gennaic 1968, n.1 5, 'autenticazione deila copla pud essere fatta dal respensa-
del procedimento O da gquaisiasi aitro dipendente competenie a ricevere la documentazione, dietro sem-
e esibizione dell'originale e senza obblige di deposito dellc slesso presso I'amministrazione procedente.
1l caso la copia autentica pud essere utilizzata solo nel procedimento in COrso.

Art. 13
e~ Acquisiziene d'ufficio dei documenti— — ——

- Efatto obbligo, a tutti i dipendenti responsabili del relativo procedimento, quaiora Finteressato dichiari
s fatti, stati e qualita sono attestati in documenti gia in DOSSESSO diquestaodialtra pubblica amministrazioc-
di provvedere d'ufficio alfacquisizicne del documenti stessi o di copia di essi.

> Parimenti, su semplice indicazione da parte deli'interessato delia specifica amministrazione che con-

va 'albo o it registro, sONO acquisiti d'ufficio dal responsabile dei procedimento i fatti, gli stati e le qualita

s |a stessa amministrazione procedente o aitra pubblica amministrazione & tenuta a ceriificare.

3. Eiatio divieto, ai responsabili def procedimento, di richiedere, agli interessati, i certificati di cui ai comm
:cedentl.
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