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. REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEI PROCEDIMENT]
AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI MONTELARIANO

Art. 1
Oggetto

1. In attuazione dei principi contenuti nella legge 7 agosto 1990. n. 241 e nello statuto € nel
perseguimento dei fini di economicita. di efficacia e di pubblicita nonché di imparzialita, cut deve
ispirarsi Ia attivitd amministrativa. il Comune di Monte{a{:iano stabilisce con il presente
Regolamento nome generali per la disciplina det procedimenti amministrativi di competenza

comunale. R

Art. 2
Termini per la conclusione dei procediments amministarivi

1. I procedimenti amministrativi previsti da leagi statali. regionall. statutarie 0 regolamentarl, per i

quali non sia diversamente stabilito dalle disposizioni che li disciplinano. devono concludersi. saivo

motivate esigenze istruttorie da comunicare agli interessat anteriormente alla scadenza del termine.

net termini fissati dalle disposizioni che seguono.

2. Nelle ipotesi non disciplinate dalla legge 0 dal presente regolamento. il procedimento si.conclude

cntro il termine di giomi 30 previsto dail'art. 7 comma 3. della legge 231490,

3. Al sensi dell'art. 2. comma 7. della legge n. 241190, it termine massimo per 1a conclusione del

procedimenti & il seguente - e '

a) procedimenti i cul provvedimenti finali sorio di competenza del Consiglio Comunale : 2¢. 60:

t) procedimenti i cul provvedimenti finali sono di competenza della Giunta comunale : ¢2. 30;

¢ procedimenti i cui provvedimenti finali sono di competenza del Sindaco o Ji un Assessore -

ol SR _ ,

J) procedimenti i cui provvedimenti finali sono di competenza del funzionario responsabile del

pmccdzr-.mcntoﬂgmmigriwstrativo 1 g, 60. o

3. { termini di cui al precedente comma 3 vengono aumentati di ulteriori 30 giorni. qualora i

arovvedimenti comportino un impegno di spesa o abbiano COmunigue rilevanza conabile.

3. Qualora il provvedimento comunale costituisea un subprocedimento allinterno Ji un

arocedimento il cui provvedimento finale sia di competensd di ammini::lrazioni Jiverse da quella

Egmuna‘ss. il termine per la conclusione del procedimento di competenza comunale viene stabilito 1n
2IOTTH.

ag.,
£z




Art. 3 ,
Decorrenza e sospensione del termine

1. Nei procedimenti ad istanza di parte, il tcrmine decorre dalla data di assunzione a]
protocollo della domanda.

2. Ovesia prevista una data entro cut 'atto di iniziativa debba essere presentato, il
termine decorre da quest'ultima data.

3. Nei procedimenti ad miziativa d'ufficio, il termine decorre dalla data di adoziene
dell'atto formale dj Iniziativa.

4. 1l termine per la conclusione del procedimento rimane sospeso nelle i polesi :

a) in cui per la prosecuzione del procédimento debba essere compiuto un
adempimento da parte dell'interessato, per il tempo impicgato per tale adempimento:;
b) in cui debba essere obbligatoriamente sentito un Organo consultive, per il tempo
indicato dali‘art. 16, comma 4, della legge n. 241190 o per il tempo necessario ad

acquisire il parere di autorits preposte alla tutela ambientale, paesaggistic-territoriale
e della salute dej cittading;

Art. 4
Proroga dei termin;
I. T termini stabilitj aj sensi dell'art. 2 possono essere prorogati per sopravvenite
esigenze istruttorie oppure per la insorgenza di cause che rendano impoessibile a
conclusione del procedimento nel termine prescritto.
2. La proroga deve essere disposta con atto scritto e motivate del responsabile dol

Procedimento vistato dal Segretario comunale e comunical tempestivamente agli
interessati. '

Art. 5 =
Procedimenti avent; ad oggelto benefici finanziari e

L. Ove i procedimento abbia ad oggetto un beneficio finanziario, 1a cuj concessione
Sia subordinata all'esistenza d; una sufficiente disponibilita fin

anziaria, in relazione
al numere delle richieste prosentale o fals o oo qo



favorevolmente per la indisponibilita dej mezzi finanziari nei terminj dj conclusione

| del procedimento, il responsabile de] procedimento comunica agli interessati
. ragioni che rendono attualmente impossibile l'attribuzione de1 benefici.

2. In ogni caso, I'erogazione dei benefici di cui al comma precedente & subordinata
- alle prescrizioni di cui all'art, 12 della legge n. 241190 € aj regolamento applicativo
. sulla concessione di Sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziar; 3 soggetti -

. pubblici e privati, approvato dal consiglio comunale af n. ... nella seduta del
} esecutivo.

le

........

Art.6
Individuazione della unjta Organizzativa responsabile dell'istruttoria

. 1. Le unita organizzativg responsabili dell'istrurt

oria di ciascun procedimento
| amministrativo e di ogni al

_ tro adempimento sono determinate sulla base degli arti
4 che definiscono le competenze analitiche delle strutture organizzative del comune,

- v . . . . . o
. come definite nella pranta organica, approvata con deliberazione di C.C. n.22 del ?].5?/ ES
esecutiva, -

2. Nell'ambito delle unita organizzative la persona incaricata del singolo
precedimento viene identificata, secondo quanto previsto dall'art. 3, comma 1, della
~2ge 241\90, dal Segretario comunale. Tale identificazione e 1a contestuale

assegnazione dell'istruttoria interviene in sede di comunicazione personale ai
eSunatari dell'avvio del procedimento.

ei casi di comunicazione mediante pubblj
LFoglio Annunzi Legali della Provincia, |

dimento risultera dalle stesse forme di
egretario comunale, ha facolta dj delegare singoli procedimenti o sub-
limenti 3 funzionari appartenenti alla stessa unita organizzativa.
sponsabile del procedimento e de} sub-procedimento svolge i compiti previsti

cazione all'Albo pretorio o inserimento
a identificazione del responsabile del
pubblicita ivi indicata.

¢ 241\90. Qualora non sia competente all'adozione del provvedimento

Ompleta l'istruttoria e trasmette il fascicolo all'orzano competente

~i0ne con almeno 15 giorni d'anticipo rispetto alla prevista scadenza dei
T provvedere,

~

Art. 7
Rinvio

‘, cal presente regolamento, si fa rinvio alle
ontenute nelle leggi n. 142190 o n. 241%90 ¢ alle leggi di settore, che
bectfici procedimenti amministrativi,
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I. I presente regolam
Pretorio, una voltg res

ento entrg i
O esccutivg.

Arl. 8
Entrata inv

a1m vigore dg

1uore

pubblicazione all'alho
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stato deliberaio dal Consiglio Comunale nella seduta del ...z

lalo esaminalo dalla sezigne speciale del Comitalo Regionale di Controllo sugli alli dei Cormuni

P nses] ]

o.Re.Co.) neilz seduta det_._.t.}.l
[ fom

£ entrato in vigere it giorno .2

. i
.| IL SEGRETARID COMUNALE




