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CAFO |
NORME GENERALI

] Art. 1
Oggetto e finalita del regolamento.

B
' regolamento:
5 la documentazione amministrativa che per gualunque ragione e da chiungue debba essere

esto Comune;

s per quali fatti, stati e qualita personali possa essere ammessa dichiarazione sostitutiva di
dell’atto di notorieta; R T '

 le modalita e i tempi di accertamento in presenza di dichiarazione sostitutiva;

\e lo scopo di agevolare, con la semplificazione delle procedure, i rapporti tra i cittadini e que-
ione;

riservatezza dei dati riportati su certificati 0 documenti, come previsto dalla legge 31 dicem-
5 '

, perifini previsti dagliartt. 14 ¢ 20 dellalegge 1 5 gennaio 1968, n. 15, i funzionari competenti
cumentazione.

Art. 2
Ambito di applicazione.

> regolamento trova applicazione in qualsiasi procedimento con questo Comune instaurato
ivati che con aitre Fubbliche amministrazioni.

del presente regolamento sostituiscono e siintegrano con le altre disposizioni regolamentari
1ateria.

Art. 3
Quadro di riferimento normativo.

empimenti del presente regolamento si applicano le seguenti disposizioni:

sivile dall'art. 2703 all'art. 2719;

- gennaio 1968, n. 15 e successive modificazioni;

1 maggic 1971, n. 390;

9 ottobre 1284, n. 732;

jicembre 1985, n. 787, art. 8- bis, convertito, con modificazioni, dalla legge 28 febbraio 1986,

agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni; ;

7 giugno 1992, n. 352;

1 dicembre 1896, n. 675;

5 maggio 1997, n. 127 e successive modificazioni,

6 giugno 1998, n. 191;

20 ottobre 1398, n. 403;

i della Presidenza del Consiglio dei Ministri, dei Ministeri interessati e deiIa Prefettura.
=rpretazione ed applicazione dei contenuti del presente regolamento si osservano i principi
12 delle “Disposizioni sulla legge in generale” del Codice Civile con particolare riferimento al-
amate nel comma precedente.

CArt. 4
Validita deila dichiarazione sostitutiva.
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NOTA ALL'ART. 1|

Lagge 7 agosto 1930, n. 241,

Art. 18 - 1. Entro 58f mesi dalla dars di entraia in wigors cella presente lagae le amministrazient inieressate adoftano fe misure arcanfzzalive
idonee a garantire 'applicazione delle disposizions rn materia di auraceriificazione 2 di oresentazione ol atti 2 documenti £a parre gl cutadini a
pupblicne amminisiraziont i cui aila legge 4 gennaio 1968, n. 13,2 suceessive modificazion: e integrazioni. Delle misure adoitate le gmmnistra-

_zionf danno comunicaziong alla Commussione di cui alfart. 27.

2. Qualora linleressaio ¢ Gichiariche iatl, SiET e qualita scno itesianin docurmenti gfd in possesso della stessa amministrazions procegenie o
di altra pubtlica amminsirazions. i responsabile del procedimenio provvede Fuficio alfacquisiziona del gocumentl slassi o di cooia gi 2551,

3. Papimenti sena accertati 4'uificio dal responsabile del procearmento (iat, gl siali @ le qualits che |a siessa amminisirazions procedanta o
altra pubblica smministrazrone é tenuta a certificare.

a4 legge - gennaio 968, A. 15, reca: ~Morma sulla documentazioneg amminisicativa e swila legalizzazione e autenficazions i firrmen.

D.P.R. 3 agosto 1990, n. 333
Art. 2 - Rapporti amministrazione-cittadino.
| Neilintento gi cerseguire l'attimizzazione Jeil'srogaions J8! servizi, e parti assumaona come goietiva fondamenestale dell'asone ammi-

rmistrativa if migiicramenia deile retazioni con I'utenza, Ga realizzars! net mode it congrua, temgestive 2d efficace da parra cele siruiil
tive in cui s1 artcalanc ie amriniSIrazion,

et QITISSIS i

z) I3 sempificanione J8lia mogulistica 2 (3 riguricne ceila focumeniaZions 3 correca delle domands i prestazioni, applicanaa le norme
suil'autccartificazione di cui ailaizgee 4 gennaio * 058 . 5. 2 lastruziont contenute nella circolare del Ministerc peria funzione puttiica del 20
dicemore 1988, svopiicaia neita Gazzeia Ufficiaie n. 7 del 10 gennaio 1989;

ioiar, OTTTISSIS iiei
——)

| NOTA ALL'ART. 8 |

NG 3 WA -
i, OSS3CR!IZIONE

SPETIE TATA i NUMESC |

Legge Q4.01.7968 i i sorme sulla cocumentazions amministrativa 2 sulla legalizzazicne 2 autent-

camgne ol firme.

Legoe i 11083871 i 380 Vigoificne ed integrazioni alla L. 4 gennaio 1268.0. 15, contenenie narme suha
! deooumeniazione amministrativa 2 sulla legalizzazione =d autaniicaione ai
£ firme.

L2gge 29.70,1984 i e Siminazione del requisiic deila bucna condolta ai fini dell'accessc acliimpie-
i gni pucolici.

oL : 30.12.1885 1| 787 Fiscalizzazione degli oneri sociali, sgravi contripufivi nei Mezzogiorna = inter-
: i vent 2 favore di senori economict
Leggs : 07.08.1990 | 247 Nuave norme in maleria i procedimento amministrative e di dintto di accesso
! \ ai documenti amministrativi,

D.PR. : 27.06.18¢2 | 352 Regolamento per la disciplina delle modalita ci esercizio e dei casi di asclu-
| sione del diritto di aczesso ai documenti amministrativi, in attuazione del-
| ‘art, 24, comma 2, deila L. 7 agosto 1980, n. 241, recante nuove norme in
| materia di procedimento amministrative e di diritto di accasso al documenti

| amministrativi.

Legge i 21.12.1996 675 Tutela delle persone e di altri saggetli rispstta al trattamento der dati perso-

nali.
Legge | 15.05.1987 127 Misure urgenti per lo snellimento dell'attivita amministrativa e dei procedi-
i menti di decisione 2 di controllo.

Legge i 16.06.1888 191 Modificne ed integrazioni alle leggi 15 marzo 1997, n.58 e 15 maggic 1997, n.
| 127, nonche norme in materia di farmaziane del perscnale dipendente e di
; |avoro a distanza nelle puboliche amministrazioni. Dispasizioni in materia di
i edilizia scolastica.

D.PR. l 20.10.1988 403 Regolamento di attuazione degli articoli 1, 2 e 3 della legge 15 maggio 1897,

| i . 127, in materia di semplificazione delle certificazioni amminisirative.




Art. &
Controllo sul contenute delle dichiarazioni.

+ || Funzionario individuato in base al'art. ¥procederaad idonei centrolli, laddove sussistano ragionevoli
dubbi sulla veridicita del contenuioc &, COmMungGue, a ca picne, delle dichiarazioni sostitutive.
2. In presenza di dichiarazioni sostitutive di certificazione ricniedera direttamente alla competente ammi-

di strumenti informatici o telematici, della corrispendenza

nistrazione conferma scritta, anche attraverso I'uso
di quanto dichiarato con le risultanze dei regisiri da essa posseduti.

1 La conferma sostituisce 'acquisizione della cerificazione.

S - - ~  Art. 6
Improrogabilita del termine.

1. L'emissione del provvedimento richiesto non puod essere ritardata per gli accertament] sulla veridicita

delle dichiarazioni sostitutive presentate.

Art. 7

Dipendenti competenti a ricevere la documentazione.

1. ldipendenti competentia ricevere la documentazione possono appartenerea quelsiasi ORGP -
eIt m o h s ST Ram AL Btz b (1) -

2 La unita organizzative rendono noto al pubklico il nominativo e la qualifica del dipendenti addetti.
3. | responsabiii gel servizioe del procedimento, identificati ai sensi dell'art. 5 deilalegge 7 agosto 1820, n.

241, sono ccmungue competenti a ricevere & documentazione.
)

Art. 8
Presentazione delle dichiarazioni sostitutive.

1. Le dichiarazioni sostitutive possono essere presentate anche contestualmente all'istanza, sono sotio-

scritte dall'intzressato in presenza del dicenaente addetio e vengonc vistale da guest'uitimo.

Art. 9

Dichiarazioni sostitutive di chi non sa o nan puo firmare.

va 2 Pubblico Ufficiale che accerta I'identita
Art. 4 de! O.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403).

']

1. Chinon sa o non pud firmare rende la dichiarazione sostituti
del dichiarante e fa menzione cegli impedimenti alla sottcscrizione. (

Art. 10
Sottoscrizione delle istanze.

1. La scttoscrizicne di istanze dirette alll Amministrazione non & soggetta ad autenticazione ove sia appo-
sta in presenza del dipendente addetto ovvero Iistanza sia presentata unitamente a copia fotostatica ancor-

ché non autenticata, di un decumento di identita del sottoscrittore in corso di validita.
5. Listanza e la copia fotostatica del documento di identita possono essere inviate anche per via telemati-

ca.
3. La copia fotostatica del documento & inserita nel fascicolo.
4, Neiprocedimentidi aggiudicazione di contratti pubblici, la facolta di cui ai commi precedenti & consen-

tita nei limiti stabiliti dal regolamento di cui allart. 15, comma 2, della legge 15 marzo 1997, n. 89.

Art. 11

Responsabilita per mancata accettazione della dichiarazione sostitutiva.

1. Pericasiprevisti dal presente regolamento, la mancata accettazione della dichiarazione sostitutiva co-

stituisce violazione dei doveri d'ufficio.




AGGIUNTE — VAR

D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403. :
Art. 11 - Controlli sul contenuto delle dichiarazioni sostitutive,

1. Lzamminisirazion crocedenti, sona tenuiaa procadere ad idonei contre, anche a campions, sulia veridicitd geile dichiarazioni sositiutive.,

2 Quando i controfli o cui al cormma 1 riguardana dicaarazioni sostir Wi i certificazione, 'amminisirazione procedente richiede direita-
mente all’'amministrazione campetenie per iiriiascio delia refanva certificaz =ne conierma scrifta, anche atiraverso 'usc oi strumentt informarc! o
telematici, dalla corrispondenza di quanto dichiarato con le risultanze dei registrida essa custadili. in tal caso non & necessaria la successiva ac-
quisizione delcertificato. ——— —

3. Ferme restando quanio grevisto dail'articalo 26 della leage 4 gennzio 1888, n. 15, qualora dal cantrollo di cuial comima 1 emerga fa non ve-
ridicita del contenuto della aichiarazione, il aichiaranie decade dai henerici eventuaimente conseguenti al provvedimento 2manaio suila base
della dichiarazione non veritiera,

[ NOTA ALLART.

Legge 7 agosto 1990, n. 241.

Art. 5 - 1. Il girgente di ciascuna unita organizzaifva provvede ad assegnare a sé o ad altro dipendenie addslio aif' unita /a responsabifita dell'i-
struttoria & di ogni altro agempimento inerente i singolo procedimento nenche, aventualmente, deiladozions del provvecimenio finale.

2 Finc a quando non sia effettvata 'assegnazione di cur al comma 1. & consideraro responsabile def singoic procedimenio il funzicnario pra-
poste alla unita argamzzativa determinala a norma del comma 1 delf‘ariicoio 4.

2 L'umia orgemzzanva compatente e il nominative del respansabile cel procedimento sono comunicati ai soggelti di cui all'articolo 7 e, a ri-
chiesta, a chiuunque vi 300i2 interesse.

—

| NOTA ALL'ART. 8

Legge 4 gennaio 1968. n. 15.
Art. 20 - Autenticazione delle sottoscrizioni.

i '3 sencscrizione Jifsianza da produrre gl argani deflz pubblica amminisiraziene oud essere autenticata, ove l'autamicazionsg 5ig ore-
scritta, del funzienario competente a ficevers 1a documsaniaziona, 0 03 U1 NQlals, cancadiers, segralano comunaie a alira fundiananc .ncarnicale
gsl sindace.

0 1 'auenticamions deve assara redaria di seguito aila sodoscrizicne g consisie nell'sitestaziona. da parte del pubbiico uificigie, cne 'a sofio-
scrizione siesss 2 51213 A0LCSiA (7 5U8 cresenza, orevio Acceramenta delligentitd eia pet3ona cne soicscrive.
sione, ‘2 cara 2 1 'luogo deile sutenticazions, il propnc nome e £+
c2siite, noncné 2oporre la proona firma 2er gsrese 2o i rmorg Jeil'ufficio.

4. Bar I'sctenticarions Jelle firme apposie sui marginf ag¢ fegll imzcmeci 2 suriiciente che Jl pubbiico ufficiale aggiunga .2 propria frma.

| NOTA ALL'ART. 9 |

D.P.R. n. 403/1998.

Art. 4 - Impedimento alla sottoscrizione.

1. La dicriarazione di oot non 53 o Aon pug frmare & raccolia dal cubsiico ufficiale previo accanamenio detligeniita def dichiarante.
2. Il pubslico ufficiale aitesta che la dichiarazione & slata a fut resa aatintarassato facenco menziona, df seguilo afla medssima, Jelfa causa
deil'mpedimenio a sotioscrivers.

"NOTA ALL'ART. 10 |

Legge 15 marzo 1997, n. 59,

Art. 15,comma 2.- Gii aiti, dati e documentf formati dalla pubbfica amm inisirazione 2 dai privatf con strumenti infermatici o teiematici, i contratti
stipulati neile medesime forme, fonche fa laro archiviazione e trasmissione can strumenti informalici, sano validi e rilevant a it gli effett di
legge. | criteri @ le meaalita di applicazione del presente comma sono Sstabiliti, perla pubblica amministrazione e peri privali, zon specifici regola-
manti da emanare enira centottanta giorni dalia data di entrata in vigore della prasente iegge af sensi dell'articolo 17, comma 2, della lagge 23
agosto 1968, n. 400. Gli schemi dei regolamenti sona irasmessi alia Camera dei deguiati e at Senato della Repubblica per I'acquisizione del pa-
rere aelle competant Commissioni.

(1) Categoria.
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Art. 12
Presentazione di copia autentica di documenii.

1. Nei casi in cui l'interessato debba presentare all'amministrazione copia autentica di un documento ai
sensideil'art. 14 della legge 4 gennaio 1968, n. 13, l'autenticazione della copia puc essere fatta dal respcnsa-
bile del procedimento o da qualsiasi altro dipendente competente a ricevere la documentazione, dietro sem-
plice esibizione dell'originale e senza obbligo di deposito dello stesso presso 'amministrazione procedente.
In tal caso la copia autentica puo® essere utilizzata solo nel procedimento in corso.

Art. 13
e Acquisizione d’ufficio dei documenti.

1. E fatto obbligo, a tutti i dipendenti responsabili'del relativo procedimento, gualora l'interessato dichiari
che fatti, stati e qualita sono attestati in documenti gia in possesso di questa o di altra pubblica amministrazio-
ne, di provvedere d'ufficio all'acquisizione dei documenti stessi o di copia di essi.

2. Parimenti, su semplice indicazione da parte dell'interessato della specifica amministrazione che con-
serva I'albo o il registro, sono acquisiti d'ufficio dal responsabile del procedimento i fatti, gli stati e le qualita
che la stessa amministrazione procedente o altra pubblica amministrazione & tenuta a certificare.

3. Efatto divieto, ai responsabili del procedimento, di richiedere, agli interessati, i certificati di cui ai commi
precedenti.



AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE ‘

_NOTA ALL'ART. 12

Legge 4 gennaio 1968, n. 15. _
Art. 14 - Autenticazione di copie.

1. Le copie autentiche, (otali.o parziali, di attf & documenit possona assere oftenute, ofire che con i sisiemi grevisi nell'art. 12, anche con aitri
proceciments che diano garanzia delia riproduzione leaefe e duraturad dell'alic o documents. Tali procadiment; sono specificatf con decreto de!f
Fresidente del Consiglio del Ministri, sentiti i Miristri perla grazia e grustizia e per il tesoro. Le disposizionigicui ail'am, 13 s asservano ancne per
|\ —7z formazione di copie autentiche————— —— ——————— "~ P T e g e

2 [ 'autenticazione delle copie pud essere faita dal pubblico ufficiate daf quale e stato emessa o presso il quaie & deposilato l'onginate, o al
quale deve essere prodoiio i documento, nonche da un notaio, cancelliere, segrelario comunale, 0 aliro funzionario INcaricalo dai sindaco. £ssa
consiste nell'attastazione di conformita con l'orfginale scritta alla fine delfa copra, dooo le evenuali chnamate in caics, a cura del pubblico ufficiaie
sutorizzaio, il guale deve altresiingicare la data e il lvego del rifascio, il numero deifogli impiegati, il progrio cognome e nome, la aualifica rivesiiia
nonché apporre l2 propria firma per esteso ed il imbra dell'ufficio. Se 1a copia dell'atto o documenta conste di piu fagh, il pubblico ufficiale appone
Ia propria firma 2 margine di ciascun foglio intermedio.

3. !l pubblico ufficiale & autarizzato ad annullare con if itmoro dell'ufficio le marche da bollo apooste suife copie rlasciate.

Fj’om"ﬁ.l’;;’m 13

D.P.R. 20 ottobre 1398, n. 403.
Art. 7 - Acquisizione diretta dei documenti ed esibizione di documenti di riconoscimento.

1. Oualore tinteressaic non intenda o non sia in grado di utilizzare gl strumenti di cur agif articoli 1 e 2,1 cerifficals reativi 8 siay, falii o qualita
personali risultantida aibi o da pueblic: regisizrienull 0 caonservati da una pubblica amministrazions sono semore acquisit d'ufficte dal'ammini-
sirazione procadents, anche can la procegura di cui al comma 2 su semplice indicazione da parie deilinierassaia gdella specifica amministra-
zione che conserva l'atbo o i regisiro.

2. Intuttii casiin cut l'amministrazione procedente acquisisce dirertamente cartificazicni relative 4 siali, aiil e gualita personali pressc l'amai-
nistrazione competente perla iora cartificaziones, il certificata pud essere sastiluile da qualsiasi documento idoneo ad assicurare lacertezza daifa
sua fonte df croventenza,

2 |documanti rasmessi 8¢ una pubblica amminisirazions tramita fax, 0 con alfro mezzo telematico o infarmalico idoneo ad scceriare la fonte
&i proveniznza asl gocumeanto, seodistana il requisiic ge iz forma scritia 2 g loro frasmissione non deve £55ere S2gu ita da queila el documenfo
originaia aitraversa il sistema oostale.
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CAPO 1
DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONI
TRASCRIZIONE DI DATI - CERTIFICAZIONI CONTESTUALI

Art. 14
Dichiarazioni sostitutive di certificazione.

1. Oltre che per la «data ed il luogo di nascita, la residenza, la cittadinanza, il godimento dei diritti politici, o
stato di celibe, coniugato o vedovo, lo stato di famiglia, I'esistenza in vita, la nascita delfiglio, il decesso del co-
niuge, dell'ascendente o discendente, la posizione agli effetti degli obblighi militari e I'iscrizione in albi o elen-
chi tenuti dalla pubblica Amministrazione», cosi come previsto dall'art. 2 dellalegge 4 gennaio 1968, n. 15, di-
spesizione che trova applicazione per tutte le domande rivolte a questa Amministrazione, in luogo della nor--
maile certificazione potra essere presentata una dichiarazione sostitutiva anche nei seguenti casi per docu-
mentare stati, fatti e qualita personali (Art. 1, comma 1, D.P.R. 20 ottobre 1898, n. 403):

a) titolo di studio o qualifica professionale posseduta; esami sostenuti: titolo di specializzazione, di abili-
tazicne, di formazione, di aggiornamento e di qualificazione tecnica,

b) situazione reddituale o economica, anche ai fini della concessicne di benefici e vantaggi di qualsms:
tipo previsti da leggi speciali; assolvimento di specifici obblighi contributivicon I indicazione dell'ammontare
corrisposto; possesso e numero del codice fiscale, della partita IVA e di gualsiasi dato presente nell'archivio
dell'anagrafe tributaria e inerente all'interessato;

c) stato di disoccupazione; qualita di pensionato e categoria di pensione; qualita di studente o di casa-
linga;

d) qualita di legale rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di curatore e simili;

g) iscrizione presso associazioni o formazioni sociali di qualsiasi tipo;

f) tutte le posizioni relative al’adempimento degli obblighi militari, comprese guelle di cui all’articolo 77
del decreto del Presidente della Repubblica 14 febbraio 1864, n. 237, come modificato dall'articolo 22 della
legce 24 dicembre 1986, n. 958;

g) di non aver riportato condanne penali,

h) qualita di vivenza a carico; .

i) tutti i dati a diretta conoscenza dell'interessato contenuti nei registri delle stato civile.

2. Per i fini previsti dall'art. 3 della legge 23 dicembre 1998, n. 448:

— Esistenza delle condizioni personali richieste ai fini dell’adozione di provvedimenti amministrativi 0
dell'acquisizione di vantaggi, benefici economici, prestazioni sanitarie, agevolazioni fiscali o tributarie e di
ogni altra utilita a soggetti riconosciuti, ai sensi dell'art. 3 della legge 5 febbraio 1992, n. 104.

Art. 15
Altri casi nei quali & ammessa la dichiarazione sostitutiva di certificazione.

1. Oltre a guanto previsto nel precedente articololh, € ammessa la presentazione di dichiarazioni sostituti-
ve anche di tutti i certificati, gli estratti dai registri di stato civile e dagli altri registri demegrafici:

Art. 16
Dichiarazioni sostitutive di certificazioni - Uffici competenti.

1. Il servizio relativo alle dichiarazioni sostitutive di certificazioni di cui al presente regolamento, sara assi-
curato dai seguenti uffici dipendenti:

UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE. _

...................................................................................................................................................................................

che saranno dotati di una congrua scorta di modelli.

Art. 17
Trascrizione di dati concernenti stati e qualita personali.

1. Il servizio relativo alla trascrizione di dati concernenti stati e qualiti personali di cui agliartt. 5,6 e 8 della

2w B
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 NOTA ALL'ART. 14 |
Circolare del Ministero deil'Interno MIACEL n. 7/98 Prot. 09802944/15100-290 in data 23 aprile 1398
Lagge 17 maggio 1997, n. 127 - Art. 2, comma 3 - Validita dei certificati del Caseilario Giudiziale - Possibilita di avvalersi dell'autocertifi-
cazione.

i Ministero ¢i Grazia 2 G.-'usffz,‘a - Direzicne Cenerale degli Affsri Civili 2 0elig Libere Frofessions - Ufficio | in risposta 8¢ apocsiio quesio rfvalto
da questa Amminisirazions, connotan. 1/50-Fg- 75/97/9561 el 15.01.08 - Az aspresso i'avvisa cha i cerlificali del Casellara Giuaiziale nanno la

valicits di cuf ai'art. 2, comma 3 della legge 17 maggio 1997, . i27.

Il aredetic Dicastero ntiene, infatti. che Ia citaia norma, pur disciplinando principaiments e matenia distato civile @ anagraie, non fe riguarda in

vig asclusiva, ma & riferibile agli stai e ai fattf contenuil in tute le certificaziont amminisiratve, {ra le guali sono da annoverare | carifical rlasciat
aail'Utficia gel Casallario, cne, nello svolgimenro o tale ativita. 2 da considerarsi organa delfa Fubbiica Ammunmistrazicne.

In queste guadro. perianto, anche 1a vaiigita el carnificall in guestions & da intendersi estesa, dope l'entraiz in vicore delis legoe n. 127797, 8
sef masi daila data del rilascio, conicrmaments 3 guanio orevisto per le altre attestazioni concernenti siati & fatlt oarsanaf

Conseguentamenta, anche tali certificail possono essere sostituili, a fini amministrativi, con le autodichiarazioni di cur aifa ‘egge n. 15 def 1968
e allalegge n. 127 dei 1997, compresea e dicniarazioni lemporaneamente sostitutive utiiizzabili & vinf della pariecipazions 3 gare di appalto, che
possono riguardare anche lo siaio di incensuraierza e !'assenza di condanng o di procedure per lirrcgazione Ji MISUrE 4f prevenzions.

Cio premesso, tenuto confo el rifievo gella quesiione ed 2 complatamenio deila crecegente circolare n. 17 del 15.07.97, sitrasmette copia del
sucdello oarere con preghiera di curarne !a diffusicne presso e ammimisirazioni comunall,

D.P.R. 14 febbraio 1964, n. 237.
Ferme di leva e conservazine del posto di lavoro.

Art. 77 - G arruciati i leva sono teaull & compigre I ferma di feva 2er 'a duraia revisia g normativa wgente.

{2 chiarmaia aile armit per adempiers gl opbiign: oi fava soscancelrappona oiiavoro cartutio ff ceriodo ceila ferme 2 iliavaraiore ha dinrto alla
consarvazicne Jef posto.

Sntro irenta ciornt dal congedo o daNinvio 1a itcenzs dlimitalz 1 2esE ai congedo, il lsvoratorg dave porsi 3 CiSP0SIZIONE 21 QEIorg ciiavord
per ricrendsrs serizio, In Mancania, i rapcorio i iavarg & rscio.

Sar llammussione a1 concarst nalla pubkliche smminisirszioni e 0aria 255UnzZIoni in IMEiegnl, servizre attivita in uffici puboiics 3 privati, non deve
@s55ere iMpesia ia condizione Oi aver 3000isiano gii apongmi militsri Of leva o Ci esserne esenie.

Linteressato 3 comunoue [2NUic 8 COMmprovara di assare in posizione regoiare ne: riguarar dacii abblignr of igva g as! ngu ardi deghl obbligni
gaf servizio muiitare,

Farla parigcipatione 3l ouBblici concoarsi it limae massimo of 2@ nchiesia 4 glevala oi un Denoco car afl'affeniva serwizio orastalo. comuncue
nen sucenone 3 : ini Sha A2nnc Srestalo 3eMZio MIiare yelentsre, o eva 2 Ii ‘eva prollngEE.

fperiooi o aifanivo servizia mulitsra Silava, 31 ncRIame e armi, 1 ferma volenizna 2 a5 formE. Dresisl Dresscie Forss
CEran ! g {0 51855 CUMEZGIC SNE (8 COMIMISSion 8aminallici Siinpussone 0ar
wmoregni ciwii gressa 20t 2u25c

Aj iin aeil smmissibiiits 8 deds valutaziona Jer utsif ngl concarst DERc JEkie subticne SMMINISiAaZion & 48 Consider
nCaC 3l rAmoo rascorso came militare i eva 3 richitamaie, 0 Jendanza =i racoono Ii levoro.
2 n0rme Ja! orasents AMiCCIC SO EoLlCE oIt 2l concorst canalti GaNle amminisirzsicn delle Siete, compresa iz a%/ercs
i 2rn puBalicr, recionali, arowinciail # comunzn 2ar ('38suazicns 2 IMMISione 3 parscaale 25iens iniuite J@ quaniicns
gorig funzignal grevisie dal riscettivi ordinameniy Jrganic:,

Lz cogia cel foglio matricslare deilo siaro di senazic cosiiiuisca 'urico cocumenic procatorio pert'soplicagione Jaifa norme somsnuie nel pre-
sente articsio. [Comma abragate dail'art. 13, comma 1, del O.A.A. 20 ofteere 1 8eg8 n. L03).

Legge 5 febbraio 1992, n. 104.

Art. 3 - Soggetti aventi diritto.

1. £perscna handicappala coluf che prasenia una mincrazione fisica, psicnicao senscriaie, stabifizzata o pregressiva, ¢he 2 causa di aifficoita
4i acrendimenia. Ji relazions o di integrazicne lavoranva 2 lale da J2lerminare un processo cf svanlaggio sacigle 5 df amarginaziens.

2 La persaona Aandicapeaia na dine aile prasiazion! sizoiliie 'n suc iavore in refazions alla natura @ alla consistenzs gella minerazione, af'a
capacitd complassiva incividuaie resioua @ alla afficacia deile teracie niabliianve.

3. Cualora la mincrezione, singala o plurima. abeia ridotto l'autonomea oersonale, correlala all'efa, in modo da randare necassario un infer-
vento assistenziale permanente, cenifnuativo 2 glocale neila sferz individuale o in guelia di relazione, la situaziona assume connolaziona df gra-
vita,

'NOTA ALL'ART. 17 |

Legge n. 15/1968 - Art. 5, 6 e 8,

Art. 5 - Documentazione mediante semplice esibizione.

1. Salve quanto disposto negliartt. 2 & 3, ia data ed il luogo of nascita, la residenza, lo stato df celibe, coniugalo o vegovo ed ogni altro stafo 0
qualita personale possono essere comprovall madiante esibizione, ali'ufficic compeltents, di documenti, anche di identila personalg, riiascia tar
senss gelle narme vigenti dalla pubblica amminisirazione e contanente l'atiesiazione del dati richresti.

Art. B - Trascrizione dei dati dai documenti esibiti,

1. [comma cosi sostituito gall'art. 2, L. 11 maggio 1977, 2. 380) - Aifinideli’art. 5, 1 documenti ivi orevisti sono esibiti al funzionaric compefenie 2
ricevere la documeniazione, if quale trascrive 1 foro astremi 2 i dali da essi nsuitant su apposito modulo da ailegare agii ani seilistruitoria. il mo-
duig 2 sottoscritto dall'interessate e dal funzionario.

2. Nefcasoin cui non sia prescritta la presentazione dell'interessaio all'urficio compelente, i medulo pud assere compilato con fe predetie for-
maiitd ga un funzionario autorizzato addstio ad altro ufficio ded'amminisirazione, o da un notaro, cancelliers, segrefario comunale, o aftro funzio-
naria ‘ncarcato dal sindzaco, ed é irasmesso ail'fficio competents 5 cura delfintarassato,

Art. 8 - Dichiarazioni e documenti relativi agli incapaci.
1. Selinteressatc & soggelio alfa patna cotesia. a iutela. o a curaleld, f2 dichiarazion! & | documenti previsti dalia pressnis legge sono sotto-

serilti 0 esibii rispattivamante dal genitore ssercents la patna potesta. dai tutorg, o dail'interessato slesso con Fassisienza del curgtore.

i Segue 3 pag. 11
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=ne saranno dotatl di una congrua scoerta di maocelli.

Art. 18
Certificazione contestuale in ordine a fatti, stati e qualita personali.

1. | servizi relativi alla certificazione contestuale in ordine a fatti, stati e qualita personal; di cui all’art. 11
della Iegge n. 15:1968 saranno assicurati dai seguenti uffici dlpendenn

UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE.

....................................................................................................................................................................................

cne saranno cetati di una congrua scorta di modelli.
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AGGIUNTE — VARIAZIONI E NQOTE
D.P.A. 20 ottobre 1398, n, 403,
Art. 7 - Acquisizione diretta dei documenti ed esibizione di documeti di riconoscimento.
. ciree OMUSEIS oui

4. Nei casi in cui 'amministrazione procedante acquisisce informazioni rela tive a siati. fatti e qualtita personalf attraversa (‘esibizione 02 parte
deilinteressato ai un decumento di riconoscimenta in corsa divalidits, la registrazione dei dati avviene atlraverso l'acquisizione della copra ‘ota-
statica del docurmento stesso, ancorché non autenticata. secondo le modalita previste dali'articolo 3, comma 11, delia legge 1 5 maggio 1997, n,
127, come modificato dalla legge 16 giugno 1898, n. 1897.
[ NQTA ALL'ART. 18 |
Legge n. 15/1968 - Art. 11.
Ceartificazioni contestuali.

1.Le certificazioni da ritasciarsi da uno stesso ufficio in ordine a fatli, stati @ qualita personali concernentr la stessa persona debbong ssere
contenute in un unica documenia.




® Qo0 SE RESA (N PRESEN2A bEL. DMTenNDeENTE ARDET(C E

CAPC Il
DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DEGLI ATTI DI NCTORIETA — ATTI DI NCTORIETA

Art. 19
Dichiarazioni sostitutive degli atti di notorieta.

1. La dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta, resa ai sensi degli artt. 4 della legge 4 gennaio 1968, n.
15, e 2 del D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403, & soitoscritta dall'interessato © dal legale rappresentante. Non &
soggetta ad autenticazione della firma'se contenuta, collegata o comungue riconducibile ad una istanza di-

retta a questa Amministrazione.
2. Ladichiarazione di cui al comma 1, resa nel proprio interesse, puod riguardare anche stau fam e quahta

personali relativi ad aitri soggetti di cui il dichiarante abbia diretta conoscenza.

3. L'eventuale controllo della veridicita delle dichiarazioni avviene mediante richiesta di certificazione, at-
testazione o conferma da inoltrare al competente soggetto pubblico entro quindici giorni.

4. L'interessato puo trasmettere, anche aitraverso strumenti informatici o telematici, copia fotostatica, an-
che non autenticata, dei certificati in suo possesso.

5. |l servizio relativo alle dichiarazioni sostitutive degli atti di notorieta di cui agli artt. 4 e 8 della legge 15/
1968 e 2 del D.P.R. n. 403/1998, sara assicurato dai seguenti uffici dipendenti:

UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

..................................................................................................................................................................................

che saranno dotati di una congrua scorta di modelli.

Art. 20 i
Dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta particolari.

1. |l servizio relativo alle seguenti particclari dichiarazieni sostitutive dell’atto di notorieta:

A) Perla documentazione di richiesta di servizi pubblici di cui all'art. 45 della legge 28 febbraio 1385, n. 47,
come sostituito dall’art. 7 del D.L. 23 aprile 1985, n. 146, convertito, con modiiicazioni, dalla legge 21 giu-
gno 1985, n. 298, sara assicurato dall'Ufficio:

UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE
che sara dotato di una congrua scorta di modeili.
B) Per la documentazione delle pratiche di successione sara assicurato dal dipendente ufficio:

UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

che sara dotato di una congrua scorta di modelli.

C) Per la documentazione relativa alla lotta contro la delinquenza mafiosa il servizio sara assicurato dal-
I'ufficio:
UFFICIO ANAGRAFE B STATO CEVEEE o oiimissinisiisss s sasis ouses oo b e sdsbsisssia s ems iy

che sara dotato di una congrua scorta di modelli, sui quali la firma deve essere autenticata, ai sensi della
circolare del Ministero dell'interno n. 539/LEG/240.517.8 del 18 dicembre 1998.

Art. 21
Servizio relativo agli atti di notorieta.

1. |l servizio relativo al ricevimento degli atti di notorieta con la presenza di due testimoni come previsto

dall'art. 30 della legge 7 agosto 1990, n. 241, richiesti dagli interessati per usi diversi da quelli per i quali pos-
sono essere sostituiti dalla dichiarazione di cui ai precedenti articoli, sara assicurato dai seguenti uffici:

UFFICIO -ANAGRAFE E STATO CIVILE

che saranno dotati di una congrua scorta di modelli.
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| NOTA AGLI ARTT. 18 e 20 |

—

Legge n. 15/1968.

Art, 4 - Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta.

1. L'atio di notorieta concernente fatl, stalf 0 qualita personaliche siana a diretta conoscenza dellinteressato & sostitutto da aichiarazione resa
= sottoscritta dal medesime dinanzi ai funzicnario compelente 3 ricevere |a documeniazions, o ainanzi ad un nota, cancealliere, segrefario comu-
nals, o aitrc funzionario incaricaio dal sindaco, quale orowede alla autenticazione aeila sottoscrizione con ia osservanza delle modalita di cul
all'art. 20.

2. (Comma aggiunio dall'art. 5, comma §, delia L. 127/67) Cuanco 2 dichiarazione sostitutiva delf atto ¢inolorista & resa adimprase ai ge-
ctione di servizi pubbiici, Ia sottoscrizione € autenticata. con f'osservanaa geile modalita gi cui afi‘articolo 20, dal funzionario incaricalo dai rappre-
sentante legale defl'impresa stessa.

Art. 8 - Dichiarazioni e documenti relativi agii incapaci.
1. Selinteressato & soggetto alia patria poiesia, 2 (kiela. 3 3 suralela, le dichiarazioni e i documenti previsti dalla presenta lfegge sono solc-

scrith o esibri nspattivamente dal genilore esercenie ia 2aina Jolesia, dal iulore. 0 dailinteressatc stesso con i'assistanza def curalcre,

Legge n. 47/1285.

Art. 45 - Aziende erogatrici di servizi pubblici. ‘4riicolo osi sastituito dalla iegge 23/04/7285, n. 145), :

£ vietaio a tutte ie aziende erogatric! di servizi pubblic sommirisirare le loro forniure cer V'esecuzione di opere prive ai concessiona, nanche
ac apere prive di cencassione ac edificare iniziate acpo i 20 gennaic 1977 ¢ per ie quali non stano stati stipulati contratti di somminisirazione an-
leriorments ail'anirala in vigore della oresenie jegge.

Il richiecante il servizio & tenuto 20 allegare aila Jemanca una JIChiarazione sostilutiva o 2t0 NoIOrI0 &1 Sensi & Dl gt sifert] dell articoto 4
dellatagge 4 gannaio 1968, 1. 15, indicanie gl estram! dalla cancessione ad edificare, 0, perla opere acusive, gii estremi dedla concassions 0 sa-
natoria owvero conia cella domanda di concassione in sanalona corradala dellz prova del pagamento delle somme dovule 3 ritcio di obigzione
perintaro nediperes: dall'ariicoio 12 a limiisiamenie aile prime due raie nell fpotasi dail'articclo 35. [ contratio stipulaioin aiferte Ji 12k dichiara-
=iom & nulio 2l funzionario delia szienda ercgatrica. cu sia impulablie :a stioulazione def cantraito siasso, 2 soggerta 2d una sanzione pecuniana
aa lire 3 milioni 2 lire 15 midioni.

Per le opere cne gré usufruiscona di uf 58rvIZI0 DULDICS, in fucga delfz decumentazione di cul &l recedente Comma, Sug essere grodoia
ecpia 3 una atturs, emeassa dall'azienda erogants | s2rvizio, Jaiia suale risufti che 'opera gid usufruisce i un pubblico servizio.

Earle apara iniziate ameriormente al 30 gennaio 1977, injucgo degli esirami della licanza eailizia pusd essere prodeita una cicmiardzions so-
Stilutiva gi 3t ~ofora rilasciala dal propristario o Ao avenie litolo, ai sensi e per glf sffatti dell'articolo 4 delia lecge 4 gennato 1968, 1. 15, atte-
siznie che f'ooera 2 3lata iniziata in daia anteriore 21 30 2ennaio 7977 Tale dichiaramiane pud a8ssers rcgvuia e fngeria nelio siesso contrallc, ov-
vero m decumento separaic Ja allegars: al coniratio MecIsime.

Lagge n. 191/1998.

Art. 2, comma 11.

{lcomma 17 deil'art 3 gaifa legge 15/05/7887, 2. 127 500 ¢ ortascrizing Of isianze da orodurrs acli organ derla mmi-
Arsiraziona cuboiica ed ai gesiori o esercanticl cLopHC 58 : E 4 sutenticezions 2nNcA8 nei castin cul canitene Sicnisras:oni so-
gritunyse resa a1 senst Jegh articsli 3 2 4 gella (2gg.

Prefettura di Pesaro e Urbino nota n. 232, in data 8 gennaio 1988.

Dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorieta rese ai sensi deila legge 4.1.1368, n. 15 e per gli effetti dell’art. 7 del D.L. 23.4.1985, n. 148,
convertito, con modificazioni, con legge 21.6.1985. n. 298.

Sano pervenuti vari quesiti, ¢a parte ai Comuni, intesi 3 conoscere se. da parie Sef funzionart ai Enrl erogaltori of cubbiic: servizi (SiF - ENEL -
AZIENDE DEL GAS ece. ece.), in esecuzione della normativa i cul alla legge 4.1. 1968, n. 75, debba procedersi, al momenio deila siiculazione dai
contratti di nuove forniturs, alla accetiazione delle dicriarazioni in oggetto incticate ed alla ioro autanticazions.

Al riguardo si fa presante che la FPresidenza del Consiglio de! Mimistri, can nota def 9.1.71986, ha confermato il proprio orientamento id
ospresso conia circolare n. 778/8.3.1. dei 27.10.1 968, nella auale 2 suo tempee, ha precisaroche if tarmine «gubblica amministrazione» debta es-
sare inteso, conformemente allo spirita dedla inigra normativa, nalia sua amoa accezione.

Secondo |a circalare in questione «Partanto, le norme predeite, con tuite ' esemplificaziont in 8ssé previste, sone gperantf nef confronti ianto
delle amministrazioni dello Stata, centrali e periteriche quantc delle Aegioni, degli Enti locall, degii Snti istituzionali 8 di quaisiasi altro ente i di-
ritto pubblica. compresi gli enti pubblici econormici».

Le predette norme «nNan riguardano, invecs, ! rapporti ira crivali, anche se una delle parti sia esercenta una funzione pupplfica (notawa) o can-
cassionaria di pubblici servizis.

D.P.R. n. 403/1998.

Art. 2 - Estensione dei casi di utilizzo delle dichiarazioni sastitutive dell’atto di notorieta.

1. Fatte salve le eccazioni espressamente pravisie 0er '\egge nel rapporti con fa pubtlica amminisirazione & con i concessionan di pubbiics
servizi, tulti gli statr, fatli e qualita personaii mon compresi negli elenchidicuiall'articalo 1, comma 1, del presents regolamento e all'articoln 2 daila
legge 4 gennaio 1968, n. 15, sano comprovali dailinleressalo, a titolo definitive, mediante 'a dichiarazione sostitutiva di atto di notorista di cui al-
l'articolo 4 della legge 4 gennaio 1968, n. 15.

2 Ladichiarazione di cui al'articoio 4 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, che il dichiarante rende nel proprio interesse puo riguardare anche
stali, iatli e qualité personali refativi ad altri soggelti di cui égii abbia diretta concscenza., Inoftre, tale dichiarazione puo riguardare anche la cono-
scenza del fatto che Ia copia di una pubblicazione @ canforme alf‘originale. Nel caso di pusblici concarsiin cul sia prevista ia presentazione di ti-
toli la dichiarazione di lale fatio tisne iuego a tutl gli 2ffaiti dell'autentica di copia.

3. Oualora risulli necessaric controllare ia veridicita delle cichiarazioni di cui ai comma ¢, nel casoin cui gli statr, i fatti e le qualiia personalt di-
chiarali siano cartificabili o attestabili da parte di un aitro soggeito pubblico, l'amminisiraziong procedente antro quindici giorm richiece direlta-
mente la necessaria documentazione al seggerto compeienie. In questo caso, per acoelerare il procedimento, llinleressato guo trasmelters, an-
che atiraverso strumenti informatici o telematici, una copia fGtostatica, ancarche non aufenticala, dei certifical di cui sia gia 'n pO5SESS0.

4. Restano asclusi dall'applicazione dei commi | @ 2 carnficali di cui all'arucolo 10.

D.P.R. 22 aprile 1994, n. 425,

Art. 4 - Rilascio del certificato di abitabilita.
1. Affinché gli 2difici o partidi essi, indicat netl'art. 220 cei regio dacrelo £+ 'uglio 1934, n. 1265, possano essere ulilizzall, & necessario che

Segue @ pag. 15|
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Art. 22
Autenticazione delle firme presso il domicilio.

1. In presenza di comprovata urgente necassita, & fatto obbligo al dipendente legittimato ad autenticare le
firme a recarsi presso il domicilio di coloro che, temporaneamente 0 permanentemente, sano affetti da mino-
razioni delle capacita fisiche che li rendono totaimente incapaci di recarsi presso la sede del comune.

2. L'urgenza, per i temporaneamente impediti, sara comprovata dalla dimostrazione della data di scaden-
za entro la quale la documentazione dovra esere presentata. P

3. Lincapacita fisica di cuial comma 1, se ncn a conoscenza diretta dell'ufficio, dovra essere documenta-
ta con certificazione rilasciata dal medico curante o da una idonea struftura sanitaria anche privata.

4. |l servizio relativo sara assicurato dai seguenti uffici dipendenti:

Art. 23
Autenticazione di copie da originale emesso da questo Comune.

1. L'autenticazione delle copie degli atti il cui originale & stato emesso da guesti uffici sara assicuraia dai
dicendenti uffici che |i hanno emanati, uffici che sarannc dotati di un timbro con la dicitura seguente:

La presente copia, composia diN............ccc...... fogli, e conforme al-
l'originale emesso da questo ufficio e si rilascia ai sensi degliarit. 72 14
della legge 4 gennaio 1968, n. 13.

Dalla Residenza comunale, H........ccvivivmiinivimatn

integrato dal timpre lineare dell'Ufficio, dal timoro tondo €, eventuaimente, ca altro timbro indicante la gualifi-
ca cel Funzionario, ed il suo nome & cognome.
5. |n assenza di questo ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattiioscritti.

Art. 24
Autenticazione di copie da originale depositato o conservato in questo Comune.

1. L'autenticazione delle copie degli atti il cui originale & depesitato o conservate in questi uffici sara assi-
curata dai dipendenti uffici che hanno gli atti in deposito € che saranno dotati di un timoro con la dicitura se-
guente: : -

r

La presente copia, composia di Ml..................... -fogli, é conforme all'o-
riginale esistente presso questo ufficio e si rilascia ai sensi degli arit. e
14 della legge 4 gennaio 1968, n. 15.

Dalla Residenza comunale, li

integrato dal timbro lineare dell'Ufficio, dal timbro tondo e, eventualmente, da altro timbro indicante la qualifi-
ca del Funzionario, ed il suo nome e cognome. ;

2. In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere cattiloscritti.

Art. 25
Autenticazione di copia da originale prodotto dall’interessato.

1. L'autenticazione delle copie degli atti il cui originale e stato prodottb dall'interessato sara assicurata
dai seguenti uffici dipendenti, nonché dai responsabili dei servizi incaricati del ricevimento della documenta-
zione:

UFFICIO "ANAGRAFE E STATO CIVILE
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proonerana richieca f cefiiicato af abuabilité al sindace, allegenco aiia richiesta i certificato di coflauco, e gichiarazione cresemiaia cer 15cr-
riane 2i carasto delimmotbile, resttuita aagii uffict caiasiali con | 'attastazione dell'avvenuia presentasions, 2 una dicnliarazione Jet qirsriors agi
lavor cie deve certificare, sotlo (2 propria responsaoilitd, la conformild rispetio al progetto approvald, | ‘avvenuia prosclugatura gelmurt g fa salu-
britg deghi ambientt. i
..... omIssis ...
Ministero deil’interno - Dipartimento della Pubblica sicurezza - Direzione centrale per gli affari generali - Circolare 553/LEG/240.517.8
del 18 dicembre 1998.
Regolamento recante narme per la semplificazione dei procadimenti relativi al rilascio delle comunicazioni e deile infoarmazioni antima-
fia, approvata con D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252. Istruzioni applicative.,
seies OITISEIS viie

b) autccertificazical, muniig ¢i scitoscrizione autenticata con fe medalita dell’art. 20 deila lagge 4 gennaio {958, 2. 15 (anche dallimoiegaio
che riceve la dichiaraziorz), con fe quali linleressato artesk che nei propri confronti «non sussiono le cause di aivieto. di decadenzz o df sospen-
cione di cui si'articoio 10 deila legge 31 maggre 1963, n. 375»

Csse sono utilizzabili solo nel casi previsti dail'art. 5 {rinnovi, lavori g forniture urgenti, aitivila sotoposie a mera denuncia di ifmiZio, 2cc.,, avvera
ner casi d'urgenza di cui gilart. 11, comma 2, del recolamenio, guando non & esibito il certificato camersle o questo é privo dell'apoosita dicitura
antimafia.

L3 peculiarité deila materia trattara g I'eccezicnaiiia del ricorso all'autedichiarazione, ponianc 4 ritanare che la prescrizione relativa all'autent-
cazione della sottoserizione. con fe mogaiita oi cus all'art. 20 della iegge £ gennaie 1266, n. 1 5, rimane ferma nonestanie la nuova discipiinag delle
dicriarazioni sostitunive intracoita dail’art. 2, commi 10 & 11, geile legge 191/1988.

| NOTA ALL'ART. 21

Leqge 7 agosto 1980, n. 241.

Art. 30 - 7./7 fuiit s cas 0 cuiie lecel 2 regolameanti preveccno alll di nororieta o atfes!zzioni 2558 verale C& l2simont alinim enii sencmirarg, |
numarp Jdei \estimont 3 ngciIo a dus.

2 Siatto divielc alle puoniiche amminisirszioni @ aile impresa asercenti sarvizi di publbiica necassita s di pubbiica utilita i gsigere ati i noio-
rieid in lucgo deila sicnisrsnione sostiutiva deli’aiie di nororreta orevislo dail'articoio 4 deila legce 4 gennaro 1863, n. 18, quando siiraii oi pro-
vare qualitd personali, siati o ‘ami che siano a diraita conoscanza dedl fntersssato.

Legge £ zenraio 1868, T T4

a gl anp orogionelal - - 3o dings
oscrila Jaimecasima Sinanii 3
ncancalo dar sinoaco. d Gquaie grivvana 2

widir. 2 Dycmaraziena 30861
soshtwiic J& cfcriarazione rasa 2
rarie camunale. a aliro funzionars

Fmosienie 3 roavera ia ooty

tenticazione Jella solftcscrizione

NOTA ALL'ART. 22 |

Circolare della Presidenza del Consiglio dei Ministri - Prot. UPEA/ACC/452 del 27 luglio 1885

Autenticazione delle sottoscrizioni, ai sensi dell’art. 20 della legge 4/1/1968, n. 15, da eseguirsi presso il demicilio deile persone in-
ferme.

Con ia noia che si riscantra, codeste Comuna ha chiesto il parere di questo Dipariimenio sulfla legittimita di creveders, i1 un 2coiamenio co-
munaie, she i dipendanil comunali si recning presso J gomicidio Gelfe pesone inferme, per zrocedere all'autenticazione delie firme aDpese 28 Co-
storo.

A tale riguardo, 31 comunics che, a giugizio delle scriventa, non vi sono cstacoli i natura giuridica all aituazione ¢ una crocesura cne sontri-
buirebre, in maniera noisvole. 3 rigurre  disagi del ciitacini, 'n carticofare di coloro che, temporangamente 0 permanentemanie, sano sagg affia
minorazion delle capacita fAsicne.

Non si ritiene, infatti, che ia variazione deila sege presso I3 quale i dipendenti comunali effetiuanc la fero grestazione possa in alcun mode ge-
nerare una lesione di ciritti propri dei notai: {'ambito della competenza di quest ultimi risulta chizramente definito dal disposio cdeilart. ¢ Jeila
legge 16/2/1913. n. 89 & non viene ad essere minimamente fataccato dal compimento, da parte o dipendent] comunali, di ailf aventi natura non
negoziale, ovungue Qosl 11 S5sere.

Del resto, varie leggi gié prevedono casi nei guali il pubbiico ufficiale deve esercitare le propiie funzioniin un luoge civersa dall'aaificio in cuiha
seda il Comune, né 51 possono intenders tali casi come (assativi, non essendo comprasiin un'unica legge che {i elencni ed escluda ia cossibiita di
ipotes: uiteriori @ non esistendao afiresi, una norma df carattere generale che preciuda l'ampliamento delle ipotesi ove necessario.

Appare superfluo specificare che al domicilio gel cittadine debba recarsi un dipendente iegittimato ad autenticare direttameni= la firma agpo-
sta al proprio cospetio e non un semplice intermediaric, caso in cuf si verificherebbe fa fattispecie pravista 2 punila dail'art, 473 c.o.

Ad evitare tuttavia il ricorso immotivato a tale procedura da parte dei cilladini, che si ripercuoterebbe negaiivamente sul bilancio e sullimma-
gine della ammunisirazione comunale, sarebbe opportunoc che il regolamento prevedesse, in maniera tassaiiva, sia fcasial infermita fistca che £o-
trebbero iegittimars l'intervento at demicilio, sia i modi di cariificazione degii stessi.

A conclusione, si & dell'avviso che i'utilizzo della procadura in questione da parte dei citiadini verra sempre ofu limitala dali'attuazione deilz vi-
genti leggi (in particolare fa L. 15/1968, arft. 10e 20ela L. 241/1990, artt. 6 e 18), che tendone in maniera univoca ad eliminare l'onera ggi cittadini

e delle imprese di richieders cartificati @ decumenti per attivare def procedimenti amministrativi, volonta de! legistatore pit volte ribadita Ja gue-
sta Dipartimenta, con {'emanazione di numercse diretfive @ circolart esplicalive.




L3 prasente copia, COMPOSIE O v el & conforme al-
l'originaie esibito dal Sig. ..
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stala rilasciata previa ammonizione del predetio sulla responsabilita pe-
nale cui pud andare incontro in caso di esibizione di atle falso o conie-
nente dati nen pit rispendenti a verita. Sirilascia aisensigegliartt. 7e 14
della-legge-4-gennaio—+968-A—15 ——————

Dallz Residenza comunale, i ...ccococoioiiiviiininiciinicinns

integrato dal timbro lineare dell'Ufficio, dal timbro to ndo e, eveniualmente, da altro timbro indicante la qualifi-
ca del Funzionario, ed il suo nome e cognome.

2. In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi datl dovranno essere dattiloscritti.

3. La dichiarazione sostitutiva di notorieta di cul all’art. 18, puc riguardare anche la conoscanza che la
copia di una pubblicazione & conforme all'criginale.

4. Nei pubblici concorsi la dichiarazione prevista al comma orecedente tiene luogo, a tutti gli effetti, del-
'autentica di copia dei titoli richiesti dal bandoe.

Art. 26
Autenticazione di firma.

1. L'autenticazione delle firme sara assicurata dai seguenti uffici cipendenti:

UFFICIO ANAGRAFE E STATO CTVILE

che saranno dotati di un timbre con la dicitura seguente!
Previa (demtifiCaZIORE T ... ..ot oo iiinse s i sas ooy evsvenss
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ne dichiaro autentica, ai sensi dell'art. 20 della legge 4 gennaio 1968, n.
15, la firma apposta in mia presenzz.
Dallz Besidenza comunale, ......ccosiavsiresss

integrato dal timbro lineare dell'Ufficio, dal timbro tonde &, eventualments, da altro timbro indicante la qualifi-
ca del Funzionario, ed il suo nome 2 cognome.
2. In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattilescritti.

Art. 27
Autenticazione delle sottoscrizioni dei pensionati LN.P.S..

1. |l servizio relativo alle autenticazioni delle scttoscrizioni dei pensionati LN.P.S.,anche ai finidella dele-
ga alla riscossione della pensione saré assicurato dall'Ufficio:

UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

.....................................................................................................................................................................................

5. Per I'autenticazione dovranno essere usati modelli conformi a quelli richiest dall’l.N.P.S.

Art. 28
Autenticazione della sottoscrizione per la riscossione delle provvidenze economiche
degli invalidi civili.

1. |l servizio relativo all'autenticazione delle scttoscrizioni per la riscossione delle provvidenze econo-

— Jg —



AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE

| NOTA ALL'ART. 28 |

Legge 18 settembre 1973, n. 854.

Art. 3- 1. Ai baneficiari delie pensioni, assegni ad altre indennita, previste dail'art. 1 deila presenie legge, le prefetturs, in relazione alle deter-
minazion dei comuali provinciali di assistenza & beneficenza pubblica, rifasciano apposito libretio, che deve recare il numera di iscrizions, le ge-
neralita del beneficiaric. 12 categoria di appartenenza, ia data di decorrenza del beneficio e gii estremi della delerminazione del comitalo provin-
ciale di assistenza e beneficenza pubblica.

2 (Comma sosituito dail'art. 1 deila legge 29 maggio 19889, n. 211) il libretto reca, incitre, negif appositi spazi, /2 folografia e la firma cell'a-
vente diritio, 0, in sostiluzione, quelle dél suo rappresentante legaie, auleniicate ai sensi deflalegge 4 gennarlo 1968, n. 15.1tiibretto stesso € docu-
menta valido ai fini aelia riscossione dei mandati ai pagamento delle provvidenze di cur al presenie articola senza imilt df importo.

3. ‘Comma sostituito dall'art. 1 dalia legge 29 maggio 1988, n. 211) La riscossione senza limiti di importo &, altresi, consentita a persona mu-
nita di apposita delega con firma autenticata dall'ufficiale oi stalo civile o da notalo diefro esibizione del libretto dell'assistito e df un proprio docu-
menic ¢i identificazione personale.

0L, 30 cdicemare 1985, n. 787, convertito, con madificazior. nella iegge 28 febbraio 1986, n, 45.

Art. 1, comma 8-bis. ;
S-bis. L'autenticazione delie soitoscrizion: di cui ail'ar. 20 deila legge < gennaio 1968, n. 15, & successive modificazioni e imiagrazioni, non é richiesia perie dicaia-
raziont di responsamiild da riiasciars: per oifenere presiaziont previdenziali 0 assisienziali opoligatons.
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UF'FICIOANAC—RAFE E STATO CIVILE .

che sara dotato di una congrua scorta di modelli.

Art. 29

zioni per esigenze elettorali e dei referendum popolari.

Autentica
1. Per le autenticazioni delle firme relative agli adempimenti elettorali ed ai referendum popolari, trove-
ranno puntuale applicazione le disposizioni previste dall'art. 14 dellalegge 21 marzo 1990, n. 53, come sosti-

tuito dall’art. 1 della'legge 28 aprile 1998, n. 130.

Art. 30
Autenticazione di sottoscrizioni di atti di impegno e degli atti di delega
a pubbliche amministrazioni.

1. Per ottenere, pill genericamente, un determinato provvedimento da una pubblica Amministrazione,

tali autentiche saranno assicurate dall'ufficio:

.........................................................

[
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| NOTA ALL’ART. 29 |

Legge 21 marzo 1990, n. 53.

Art. 14 (sostituito dal'art. 1 derla fegge 28 aprile 1238, n. 130).
1. Sono competent ad eseguire le 2ulenticazioni che non siane aitnbuite esclusivamente ar nolai & cne siano previste daila leqge 5 labbraio
1948, n. 29. dalla legge 8§ marzo 1851, n. 122, dal testo unico delle leggi recanti narme peria elezione alla Camera de! depuiali, approvaio conde-
creto del Presidente della Repubblica 30 marzo 1957, n. 361, e successive modificazioni, dal tasto umico delle leggi per la composizione ¢ la efe-
z:'one deg.-‘.r' orgam' delle ammmisrraz.ionf camunal, aoprovax‘o con decrero de/f Presr'den.'e deila Aep ubbﬁca Iﬁ'maggro IQSG n 5?0 @ successive
1976, n. 240, Jallz legge 24 gennaio 1979, . FE 2 successive modff.-c zioni, & dalfa fegce 25 maggic 197 0.n. 352, esucces;we mod.rfrca:.rcm /
notai, i giudict di pace, i cancallieri g f collaboratori delle cancealierie dei tribunali e aeile preturs, i segretari delfe procure delia Repubblica, [ presi-
znti delle provinte. i sindaci, gli assessor comunal g provingiali, | presidenti der consigh comun ali e provingciali, 1 prasidenti 2 rvica presidenti dei
consighi circoscrizionali, | segretars comunali @ provinciali 2 i funzionari incaricati dal sindacc € dal presigents della provincia.
2. l'autenticarione deve essere compiula con ie modalita di cui al secondo e al terzo comma dell'aricolo 20 della iegge 4 gennare 1968, n. 15.
3. Le sottoscrizioni 2 ie refative autenticaziont song nulie se anterior af centotiantesimo grorno precedente if termine lissalo per la presanta-
zione delle candicature.

Circolare del Ministeroc dell’Interno n. 2844 in data 2 maggio 1988.
Autenticazione delle firme di sottoscrizione di referendum popolari.

Per opportuna conoscanza ¢ norma si irascrive la seguente circolare n. 2844, in data 2.5. 1988, del Ministero dellinierno, riguardanie l'oggetto.
«A| fine i porra in graco gli Uffici interessah di risolvere ncarrenti quesiti e dubbi concernenti ia materia della autenticaziane delie frma df sat-
toscrizione del refarendum pocofan abrogativi, quasto Ministere ritiene opportuno richiarnare taruna considerazioni cae I'Ufficio Cantrala per il re-
ferandum istituito 2resso g Suprema Corte di Cassazrone ha avulo modo di esprimere in occasione di procedimentr peria venfica gella legritimita
di richieste di referancum: inoitra. intenda rioreporre urgamcaman!e N unica circolare, | sugganimenti datf sulfargomento in diverse occasiont,

Dalle 2eiiberazion de'Lificio cenirzie per i ~eferendum in 2ala 25 settempre 2 6,23 ottoore 1880 sono, dunque, da meanare 1 evidenza le se-
guanil massime.

Lalegge 25 n‘aggfo ‘970 numero 352 mira 2 soddisiare la necessita di una regolamentaz:cne atfvauva nel concreto dello specifico pracetio
costiruzionale 28il'art. 75 deila Cosatuzione. perrania deve rifenersi, per un versc, glaboraia edg emanata in termini tendenziaimente esaustivi asila
disciclinag all'uoco necessanza 2, peraliro versc, fivolta aa agevoiare quanio piu possibile l'esercizio da sarta del cittadine eleitare dal Sivitto costi-
tuzicnale cosi attribwitogfi.

Fartanto, all'infuori degli esoressi richiami & normative axtracontraituali, la discipling dettata daila legee numero 352, refativa alla procecura 4i
rzcocita delle acesiont alla nichlesia df raferanduim, va inlesa come auicnoma 2 Zomeiela fonig regelalrice della medesima, latti ovviamenie saivri
crincipi generali de! dirilto, noncne le speciiicha normative progrig Jagr stitud necagsar.'smen;e IMCifcatl datie procecure macesime. :

Alla stregua di tali criteri 12 formazione del’autantica fuori dail’ utficio di apeariensnza derl'vificiale canificants diverso cal notaio 2 perratte-
meantg valica. Sono, inoltra, lscittime e Autenncazioni Compiute non in conrormina delle presc.'r ziomi dettaiz dall'art. 20 cetlz iegge 4 gennzio 1968
n 15

La indicazions ce! nome, cogneme, \Uoge & dala di nascita del soitoscrittore o del comune diiscrizione efeftorale non cosituisce opers del pub-
blico ufficiate autenticalcre.

L3 aurenticazicne collgttiva ceils sottoscrizion: conlenule in un unice ‘aghio previsia 3i ierco comma Jeii’am, 2 della legos 7. 252, @ 7wil2 sia
quando il numero Jelle solfoscrizioni effettive 2 superiors sia quando esso & inferiore 2 gueilo ‘ndicato.

E ‘nvalida la surentcazione Ji sottoscrizioni asequita Gal segretario della Procura dells Repubbiica.

E valida ia autenticazione eseguita da un funzionario dell'Ufficio orocrio del Segretario comunale mentre & invalida se esegurla da funzionaro
di attro ufficio, quandanche munito di deiega del Segretarfo comunale,

Sono legiltimet ad autanticars solfoscrizioni apposte 93 cittadinf elettori in rerritonio estero il Console d'italia, «f Consale onorario invesiio I
aralogne funzioni del Console, - Cancalliers oresso 'Ambasciala d'ltalia. incaricate con deiega 23l Capo della missione dipiomalica @ svoigera
le funzioni di autenticazione.

L Ufficio Cantrale per, Referendum na. inoltre, arermaio che, a norma dell‘articole 75 deila Costituzione. ‘2 gualita dr elettore & 'unica condi-
Zione necassaria et sufficiente per richiedere un r2rerendum,

Fartanto anche cittadin! aiartori Ji una Aegione 3 slaluig specizie sone fegiltimati a sattoscrivere 'a proposia ol raferencum popoiare imiesa ='n’.=
abrogazione di una legge aerle Stato incidente su materia in ordine alla quale ia Aegione predetta abbia potesta legisiativa esclusiva.

L2 massime sopra riporiate non esonerano il organi responsabili defla funzionalita L,ompfessrva def pubblic: uffici dail'smanare aisposizioni
intese a rendere compatibile 'opera aei pubclici ufficiali per 'autenticazione defle firme di cuf frattasi con lo svalgimento degli altri campitf di isti-
futo.

E pertanto da ritenere tultora attuale il seguents telescritto n. 1790, emesso da Fresidenza Consialio Ministri data 10 aprife 1980: «Questa Presi-
denza allo scopo di consentire a tutti i cittadini I'esercizio di un diritto costituzionaimente garantito esprime l'avviso che qualora ig circosianze del
luoghi desunte dal numero degii elettori lo consigling, | primi Presidenti delle Corti af appello - sentiti per i connessi problemi df ordineg pubblico i
Prefeiti - possano aulorizzare | cancellieri ad aulenticare le firme der soltoscritiori der referendum anche in luogo aperios.

Per quanto concerne | Segrelari comunali, quesio Ministera ritiene che 2ssi deobano svolgere fe prestazioni di autenticazione delle firme det
sottoscrittori di referencum nelia sede del proprio ufficio e nel riscetto dei normali orari di ufficio ed ove cccorra, degli orari difavoro straordinario
consentiii dafla legge. Cid anche nella considerazione della unicita dell’Ufficio di segretario comunale e in ogni Comune e deila necessild che lo
stesso nen resh disponibile ai premotori di un solo referendum bensi, nelfa sede del suo ufficio, ad ogni gruppo di promatori.

Tali considerazioni siintendono superale guando alia autenticazione sia delsgato un impiegaic appartenante ail'ufficio ci segretenia che, fuorr
deif'orario di servizio @ sanza alcun onere per il Comune, sia disposto ad asaquire Ia prastazione fuorf della sege comunaie.

£ pure consentito che i segratari comunali, destinino afle autenticazions da eseguire nella sede del Comune, un 2pposilo CONGruo orario aven-
tualmente concordato con gif altri Ufficiali certificanti del fuogo.

Le presiazioni relative alla detenzione ed alla custodia dei fogli per la raccoila delle firme non sono posle dallalegge a canco degli ufficiali certi-
ficanti; essi luttavia possono volcntariamente farsene carico.

Sembraappena il caso di riaffermare che, altesa la inequivoca lormulazione caf terzo comma dell'art. 8 della iegge n. 352, lutti gli ufficiali certifi-
canti possono autenticare esclusivamente e firme degli elettari iscritti nelle liste eiettorali del comune comgresao nella circoscrizione territonaie
dei rispettivi uffici.

Sirammenta, infine che il Consiglio di Staio. con parere n, 281786 in aata 25 maggio 1986, ha ritenuio che wnessun dinlto oi segreteria ¢ dovuio
daf cittadino elgttore per l'autenticazione della firma apposita sulla richiesta di referendum».

Circolare del Ministero dell'Interno MIACSE n. 8/97 Prot. 09700968 fasc. 15600/4679 in data 22 febbraio 1997 - Direzione Centrale peri
servizi elettorali

Come & nole l'arifcolo 14 catia isgge 21 marzo 1990, numero 33, recante mysure urgenti alte 4 garantire macgiore etficienza al procedimento

1 Segue a pag. 21 l
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CAPQO V
REGOLARIZZAZICNE DELLE DICHIARAZIONI £ DELLA DOCUMENTAZICONE

Art. 31
Presentazione successiva della doccumentazione.

1. Ladocumentazione definitiva relativa agli stafi, fatti e qualita personali di cui al presente regolamento,
viene richiesta dal Comune prima di emettere il provvedimento.

2. L'invito a produrre la documentazione di cui al comma 1, se rivolta all'interessato, viene effettuato per
iscritto, individualmente e personalmente, e contiene I'indicazione di un termine congruc, non infericre a
trenta giorni, per Ia.p.resemtaziome_deuaﬁaoumentazim_&.ﬂel caso dell’emissione contestuale di piu provve-
dimenti analoghi, relativi all’esito dello stesso procedimento, il termine fissato & lo stesso per tutti gli interes-
satl.

3 Latrasmissione della documentazione all'amministrazione da parte dell'interessato puod avvenire an-
che per mezzo del servizio postale. Qualora la presentazione debba avvenire entro un termine di decadenzs,
ai fini della tempestivita fa fede la data del timbro postale. ,

4. Per giustificati motivi, su richiesta dell'interessato e per una sola volta pud essere concessa una pro-
roga al termine previsto dal comma 2.

5. Neicasiin cui la dichiarazione sostitutiva sia stata presentata per la formazione diuna gradualerig, la
documentazione sara richiesta unicamente a coloro che sono utilmente collocati in graduatoria.

6. |l provvedimento richiesto o scaturente da atti d'ufficio dovra essere emesso con l'acquisizione delle
dichiarazioni sostitutive in luogo di doecumenti /o certificati.

7. Qualora la documeniazione richiesta non sia presentata nei termini, il provvedimento non € emesso.

Art. 32
Irregolarita ed incompletezza delle dichiarazioni sostitutive e della documentazione.
1. Qualorz le dichiarazioni sostitutive dicui al presente regolamento, presentino deile irregolarita rileva-
bili ¢'ufficio, non costituenti faisita, oppure siano incemplete ovvero la dotumentazione asibita dail'interess
to sia irregolare o non conforme alla precedente dichierazione, | funzionaric competente a ricevere ia doct
mentazione & comunicazicne all'interss

C oA

1

sato ditali irregoiarita entro sette gicrni dalla presentazione cella ai-
cniarazione o, rispettivamente, della dccumentazione. Linteressato & tenuto alla regolarizzazione o ai com-
pletamento deila dichiarazione o della documentaziane.

Art. 33
Mendacio personale o fattuale.

1. Incasc dimendacio personale o faituale, la rettificazione non & consentita ed il provvedimento favore-
vole non pud essere emanato. In tal caso, & obbligo del responsabile del procedimento a cuila dichiarazione
& diretta porre in essere gli adempimenti necessari all'applicazione delle disposizioni di cui all’art. 26 della

legge 4 gennzaic 1968, n. 15. ,
5 |l dichiarante decade, altresi, dai benefici conseguenti &l provvedimento emanato sulla base delle di-

chiarazioni non veritiere.

Art. 34
Dichiarazioni sostitutive presentate da cittadini stranieri.

1. Nel caso in cui le dichiarazioni sostitutive di cui al presente regolamento siano presentate da cittadini
della Comunita europea, si applicano le stesse modalita previste per i cittadini italiani.

2 | cittadini extracomunitari iscritti nell'anagrafe della popolazione residente di un comune italiano,
possono rendere le dichiarazioni sostitutive limitatamente a fatti, stati e qualita personali certificabili o attesta-
bili da parte di soggetti pubblici o privati italiani.

Art. 35
Validita temporale delle dichiarazioni sostitutive.

1. Ledichiarazioni sostitutive di cui al presente regolamento, hanno la stessa validita temporale degli atti
che sostituiscono.



AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE i

sletiorale, atiribuisce ai pubblici ufficiali ivi espressamente pravisti 1a compelenza ad eseguire Je aulentfcaziont dalle firme ael soffoscriffon Jeile
liste e delfe candidature. :

Al viguardo si rammenta che If ministero o grazia e giustizia ha espressa il parere secondo il quale | predalii pubbiici ufficiali dispongono del
poiere gi autgnticare le sottoscriziont esclusivamente nel territorio di competenza dell'ufficio di cui sono titolari.

Si ricorda, inoltre, che i segretart comunaii od i loro delegati appartenenti al'Ufficio ai segreteria cebbona svolgere le presiaziont inerenii all'at-
it di autenticazione all'interno del praprio ufficio, nel rispetto dei normali ararf ed, ove occorra, degli orari di lavoro straordinario consentiti aalla
legge. «

Tuttavia, si ritiene che rientri nell'ambito del*autonomia organizzativa dei comuni autorizzare I'espleiamento delle citate funzioni di autentica-
Zione anche in proprieta comunali diverse dalia residenza municipale e discipiinarne i reiativi orari tenendo presente che gli oneri aggiuntivi a ca-
—rico del comune nonpotranno-essere-ammessi al rimborso da parte dello stato qualora le relative spese risulleranng eccadsnti risperto alle
somme cha verranno accreditate af singoli enti locali per ghi adempimenti tn materia elettorale. )

Si pregane le sigrniorie loro di voler coriesemente partecipare quanio sopra ai presidenti dei tribunali, ai pretor, ai sindacf derf comuni ed af se-
gretari comunali della rispettiva grovincia, nonché ar partiti, movimenti 2 gruppi politict in sede locale.

| NOTA ALL'ART. 32|

Legge 4 gennaio 1968, n. 15.

Art. 26 - Sanzioni penali.
1.La dichiarazioni mendaci, (2 falsitd nagii atti @ f'uso dlatti faisi nai casi previsti dalla prasente legge sono puniti ai sensi del codfcz penale 2

delfe legg speciali in mataria.
2. A tali effetti, l'esibizions df un alto conienente dati non cia rispondenti a verita equivale a uso diatto falso 2 le dichiarazioni rese ai senst dei

precedenti arit. 2, 3, 4, § e autenticale a norma dell'art. 20 sono considerate come ratte a pubolico ufficiale.

3. !roftra, ove i reali indicati net precadenti commi sianc commessi per otfensre la nomina ad un pubblico ufficio o lauterizz2zione 2if'sserc:-
zio di una professione o arte, il giudice, nei casi pra gravi ouo apoiicare l'interdizione temporanea dai pubbiici uffici daifa prelessione g arle.

4. [l pubpiice ufficiale che aulentica ie sotioscrizioni 2 al quale sono asibiti gli atti ammaoniscs cni sottoscrive la dichisrazions o esibiscz i'atto
sulla respansaciita penale cul pud andare incontro in case di dichiarazione mendace o di esibiziane di atte falsc o contensnte caii non oil rscon-
denti a verita.

5. Neila denaminazione di atti usata nel precegenti commi song compresi gii atti 2 documenti ariginali @ le capie autentiche cealemplali dalia

presenta fegge.
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Art. 36
Regclarizzazione del bollo.
1. Ricevenco domande o altri documenti non regolari nel bollo, non potra avere lucgo la autoregolariz-

Zazione.

o | detti atti dovranno essere inviati, con apposita lettera diretta per conoscenza anche all'interessato/a
all’'Ufficio del Registro per la regolarizzazione cosi come prescritto dal combinaio disposto degli articoli 18 e
31 del D.P.R. 26 novembre 1972, n. 642.

3. 'Ufficio, prima di dar luogo alla trasmissione predetta, provvede ad estrarre copia in carta semplice
ad uso amministrativo interno del documento irregolare. Detta copia, della quale il responsabile dell'Ufficio
provvede all’autenticazione con riferimento alla fattispecie fiscale, tiene luogo, a tutti gli effetti di legge, all'ori-

ginale.

= P
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| NOTA ALL'ART. 36

D.P.R. 26 novembre 1972, n. 542.

Art. 19 - Obblighi degli arbitri, dei funzionari e dei pubblici ufficiali. (Cosi sosdtuito dall’art, 16 del O.A.R. 30 dicembre 198z, n. g53)

1. Saivo quanto disposto dai successivi artt. 20 e 21, i giudici, i funzionari e i dipendenti dell’Amminisirazione dello Staio, degli enti pubblict
lerritoriali e dei rispettivi organi di controllo, { pubblici ufficiali, i cancellieri g 1 segretars, nonché gli arbitri non possono rifiutarss dr ricevere in depo-
sito o accettare la proguzione o assumere a base def loro provvedimenti, aliegare 0 enunciare nei foro arti, i documents, gli atti e registri non in re-
gola con le disposizioni del presente decrelo. Tutiavia gli atti, | documenti e i registri o 1a copia degli stessi devono essere inviati a cura dell'ufficio
che liRa ricavuli e, per Iaulorita gludiziaria, a cura del cancelliers o segrelario. per fa loro regolarizzazione ai sensi delart-31, al comperente ulii-
cio del registro entro trenta giorni dalla data di ricavimento ovvero dalla data dei deposito o defla pubblicazione del provvedimento giurisdizionale
o dal lode.

— Datla Circotare def Mimistaro delle Finanze n. 10 daia 2 gennaig 1984,

£ stato riformuiato i 1asta dell’art, 19 che innova profondamente fa materia degli cbblighi oes funzionarn, dei oubblici ufficiali e di altri soggetti auaii indicalr nel primo
2 nel quarto comma del (@sto aprogala. Menire in précedenza costore nen potevana fcevere in deposito 0 assumere a base dei foro provvediment! 0 allegars ¢ enun-
ciare nel propri atti, i regestrr, | documents @ gii atti non in regola col boilo, con f nuavo tesio delto diviefo & sfate liminato,

In aitri termini, con la nuova formulazione s'é generalizzaia la regola eccezionale che era prevista col vecchio testo soltante nei giuaizi, unico
essendo apparso al legislatore il motiva ispiratorg: non impedire al cittaciing i otteneére un provvedimenio o altro atfo, giurisdizionalte e non, paril
solo falto del mancato ademprmento deil'cbbligazione fiscale di bolio.

Su tuiti i soggetti indicati nel nuavo art. 19 (funzienar, pdbblici ufficiali, cancellieri, ecc.) grava nal contempo I'obbligo cellinvio al competentie
ufficio del registro, nel termine fvi stabilito, def documento irregolare o copia per la sud regolarizzazione &l sensi deil'art, 31. In pariicolare vi sono
tenuti ora anche i notai per tutti | documents & ragisiri irregolari cne allegano o enunciano in tutti i loro atts @ non pid soltanto negli inventari e negii

aiti conservativi.

Art. 31 - Regolarizzazione degli atti emessi in violazione delle norme del presente decreto.
1. Gli akti 8 documenti soggett a boilo. per | qualf 'impostz dovuta ncn sia siala assolla 0 5ia siata assoita in misura insuffictenie, Jecoono es-
sere sempre regeolarizzati mediantg il pagamento deil'imposta ncn corrisposta o del supplemenic di essa nelia misura vigenie al momenta del-

l'accertamenio Fella viclazione.
2. Laregolarizzazione é eseguita esclusivamente dagli Uffici del registro mediante annolazione suli'atte o documento della pena pecuniara

riscossa.
3 Nell'ipotesi prevista dall'art. 19 la regolanizzazione avviere sull'originale o sulla copia inviata alf'ufficio del regisirc.
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CAPO VI
DISPOSIZIONI FiNALI

Art. 37
Modulistica utile per I'applicazione del presente regolamento.

1. | singoli uffici predisporranno i moduli necessari per la redazione delle dichiarazioni sostitutive, inse-
rendo il richiamo alle sanzioni penali previste dall'art. 26 dellalegge 4 gennaio 1968, n. 15 g, possibilmente,
linformativa di cui ail'art. 10 della legge 31 dicembre 1996, n. 673, per la tutela della riservatezza dei dati.

5 Tutte le richieste debbono indicare i casi nei quali | certificati possono essere sostituiti con dichiara-
Zioni sostitutive e il caso nei quali non & necessaria I'autenticazione della sottoscrizione.

3. Sulla modulistica utilizzata dagli uffici, dovra essere riportata la facolta di presentare dichiarazioni so-
titutive di certificazione di notorieta.

Art. 38
 Conferimento ai funzionari dell’attribuzione della firma degli atti.

1. Perassicurare ia puntuale applicazione del presente regolamento il Sindaco, per ciascun ufficio indi-
viduato negli articoli precedenti:
— incarichera i funzionari alla firma dei relativi atti;
— disporra che ogni ufficic incaricato sia dotato dei registri necessari anche per la riscossione di eventuali
diritti. .

Art. 39
Validita dei certificati anagrafici.

1. | certificati anagrafici, le certificazioni dello stato civile, gli estratti e le copie integrali degli atti di stato
civile sano ammessi anche oitre | termini di validita nel casoin cuilinteressato dichiari, in fondo ai documen-
to, che le informazioni cantenute nel certificato stesso non hanno subitd variazioni.

Art. 40
Riservatezza dei dati.

1. | certificati = documenti trasmessi ad altre pubbliche amministrazioni dovranno contenere solc le in-
formazioni previste da legge o regolamento e strettamente necessarie per 'emanazione del provvedimente.

Art. 41
Certificati non sostituibili.

1. Non possono essere sostituitida dichiarazioni i certificati medici, sanitari, veterinari, di erigine, di cen-
formita Ce, di marchi o brevetti, e gli estratti degli atti di stato civile necessari per i procedimenti di cambia-
mento dello stato civile che, se formati o tenuti da Amministrazioni pubbliche o da altra Autorita dello Stato,
sono acaquisiti d'ufficio.

Art. 42
Ufficio relazioni con il pubblico.
1. Tutta la modulistica dovra essere messa a disposizione del pubblico presso l'ufficio pubbliche rela-
zioni, istituito in applicazione deil'art. 12 del D.Lgs. 3 febbraio 1923, n. 29.
2. 'ufficio pubbliche relazioni & incaricato di fornire informazioni per una corretta applicazione del pre-
sente regolamento.

Art. 43
Dovere dei dipendenti.

1. |dipendentidiquesto Comune hannoil dovere di dare puntuale esecuzione a tutte le norme dicuialla

legge 4 gennaio 1968, n. 15, & successive modificazioni ed integrazioni nonché alla perfetta applicazione cel
presente regolamento.

i G s
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| NOTA ALL'ART: 37

Lagge 15/1968.

Art. 26 - Sanzioni penali.

1. Ladichiarazioni mendaci, |3 faisia nagli ath & i'uso oi atli falsi ner casi prewsi daila presente legge sono puniti ai sensi g codice cenale 2
delfe leggr speciali in matena. ”

2 A tali effstti 'esibizione di un atto comenente dati non pit rispondents a veriia equivale a use di atto falso e fe dichiaraziont rese ar sensi des
precedenti art. 2.3, 4, 8.2 autenticate 3 norma dell’art. 20 seno considerate come fafte a pubblico. ufficiate,

3. noitre, ove i reati indicatinet pracedent Commi siano commessi per oifenere (2 nomiNa aa un pUbLIICO uicio 0 I'uIoNZZEZIoNa all'8S8rcizio

di una professione o arte, il giudice, nei casi pid gravi pUd appiicara 'interdizione temporanea dal pubbiici uffici o Zaila professiong O arie.
4. (Comma abrogato dail’art. 13, ¢ 4, del D.P.A. 20.70.7888, n. 403,
5 Nella denominazione di atti usata nef precadentl commi sono compras! gif aiti @ documenti originali @ ie cooie autentiche cantem ocfati dalia
aresente legge.

Legge 31 dicembre 1936, n. 675,
Art. 10 - Informagzioni rese al momento della raccolta.

1. (Comma cosi modificato gali’an, 1 geiD.Lgs @maggio 7 897 . 123 L'nteressatoola parsona cresso la guale sono raccalli 1 dal nersanali
devono 3ssere previamente informaii oralmente o pér ischitlo circa:
3} le finalita e le modalita del rrsttzmento cuf sono cesinar @ dai
b} la naitura obbligatoria o facoltaiiva del confernimento der gaii;
¢! le conseguenze ai un eventuale rfiuto di wscengere:
a) i soggetti o ‘@ categorie di 509Gsit af quall T all possano sssers comumicall e 'amoito df Jiffusione cei gan meassimi:
2l | dintti Ji cur all'articofe 13,
71 il nomse, la denominaziang 2 2 /2gicng sociale 2 1 comiciio, ia residenza o /2 sece del ttclare 2, sa Jesignelo, del responsabile.

2 Linformativa oi cur al comma 1 oL non comgprencers Sl elementi gié nofi alla personad Cne fornisce | can 0 1@ Sui CoNDSTENZIa SU0 05iaca-
izre Maspletamento o funzioni puobiiche ispettive e di controilo, svaite oer il perseguimenio defle linalita ai cut aglarticolid, zamma |, iettera &), 2
Td, comma 1, letiera a).

3. Cuancoicsn personali non scro racoolti oressolinteressato, (infermativa dicui alcomma | 2 dala al megesimo inieressaic sh'attc geia re-
gistrazione dei dati o, qualora sie prev'sta 12 lore comunicazions, nan olfre la prima camumeazione,

£ Ladisoosizione di cui af comma J non st acpiica gquanae {'informativa all inleressaic comporta un imoiego di mezzi che Garanie dichiart
manifastaments soroporzionsli rispenc 31 diritto witelato, avvero sirivela, 3 quudicio de! Garants, imoossibile, ovvero nel caso ‘ncuirdati seno fraf-
larin base ad un ocolios drevisio gadg lsgoe. da un regolamerio o dalla narmaiva comunitania. L2 mecesima discosizions 1 s applics, altresi.
Guandaican sona iranaii &i fini delle sveigimento calle invesuzazion dicur all ‘articalo 58 calle norme di atfuazicna, dicoordinamento g ransiioris
Al codics ol Drocedurs penars, Acoravara condacraia legisisive 28 L glio 1889, n. 271, 2 succasgive mocificazion!. 0. comungue, Jeriar valers e
Sifandere un qireto i seds sludinans, sempre Jne | 02l siang iraltsn asciusivements cer t3if tinalitd 2 oer il pericae siratfamente Kecsssano &l
loro persaguimenic.

| NOTA ALL'ART. 41 |

D.P.R. 403/1998.

Art. 9 - Acquisizione di estratti degii atti dello stato civile.

Y. Gii astrati gegli atti di siate civilz sono richiesti asclusivarnente peri proczaimentr che riguarzanc il cambramenis di stato civife = ove for-
mali o lenuli dg amminisirazioni oucoiche 0 =3 aiirs autorita deflo Siatc, vengono acquisii d'uificio.
2 Aldifuon delle ipotesicicuialcomma 1 ie amministrazicni possono comunaue grovvedére all'acguisizione d'ulffic:o degli estratti qualora o
ritengano necassario per pariicoiart motivi ineranti afle proprie finalité istituzionali.

Art. 10 - Certificati non sostituibili.

i. [ certificati medici, sanitari, veterinari, di origine. di conformita CE, di marchi o brevetli non possono essers sostituiti 22 2litra cocumenia,
salvo diverse disposizioni della normariva di seftors.

2 Tuttiicartificati medici & sanitan ncaest daile istituzioni scolasticne ai fini dalla pratica non agonistica dj attivita soartive Ca parte el propr
alunnf Sono SOSIUIL con un unico cerificato diidoneitd alla oratica nen acenistica di attivita sportive rilasciaio dar medico di base con vaiidita ger-
l'intero anno scolasiico.

D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29.

Art. 12 - Ufficio relazioni con il pubblico. (Aricolo cos124137 sostituito call'art, 7 del D.Lgs. 23 dicembre 1983, n. 546).
1. Le amministrazioni pubolichs, al fine di garantire la piena attuazione della legge 7 agosto 1990, n. 241, individuane, nellambiio delfa progria
struttura e nel contesto della ricefinizione degli uifici arf cui ail'articolo 31, uffici per le relazioni con if pubblica.
2. Gl uffici per fe relazioni con il pubbiico prevwedono, anche mediants f'utifizzo di tecnologie informaliche:
a) al servizio all'utenza per i qiriti oi partecicazione i cui al capa Il della legge 7 agosto 1990, n. 247;
&) allinformaziong alf'utenza relstive agli atti @ allo stato der procediments;
¢ alla ricerca ed analisi inalizzate alla formulazione di oroposte alla oropria amministrazione sugli aspetli orgamzzativi 2 logistici del rap-
porto con l'utenza,
3. Agli uffici per fe relazioni con il pubolico viene assegnato, nell'ambito delie attuali dotazioni organiche deile singole amministrazioni, perso-
nale con idenea qgualificazione 2 con 2levara cacacid di avere contatr con il pubblico, eventualmenta assicurale da 8poosila ‘ormaczione.
4. Alfine di assicurare la conoscenza di normalive, serwizi @ strutlure, le amministrazioni pubbliche programmano 2d alivana imiziative ¢i co-
municazione di pubblica ulilitd; in particolars, /e ammunistrazioni dello Stato, per 'attuazione delle iniziative individuate nell'ambito delle preorie
competenzea, s avvaigono gl Dipammento per l'infcrmazions 2 I'sditonia Jdella Fresicenza del Consiglio dei Minisirt quale sirutivra centraiz of
servizio. secondo un pranc annuals ¢i coordinamento del fzbbisogno i crodotti e servizl, da soitoporre all'aporovazione def Presicente del Con-

sigfio dei Minisirt,
Sague 3 pag. 27




2 Lz infrazioni a ialg SCVETE Syranno rlevanza disciplnare.

Art. 44
Pubblicita del regoiamento.

1. Copia del presente regclamento, a norma dell'art. 22 della legge 7 accsio 1990, n. 241, saratenuta a
disposizione del pubblico perché ne possa prendere visione in gualsiasi momento.

. i o Art. 45
Leggi ed atti regolamentari.

1. Perquantononé espressamente previsto nel presente regolamenic saranno osservate, in guanto ap-
plicabili: ’
— la legge 4 gennaio 1968, n. 15, e successive modificazioni;
— la legge 7 agoslo 1980, 241,
— la legge 15 maggio 1997, n. 127;
— la legge 16 giugno 1088, n. 191;
— 1| D.P.A. 20 ottobre 1988, n. 403;
— |e circolari ministeriali.

Art. 46
Entrata in vigore del presente regolamento.

1. |l presente regolamento entrera in vigore ¢opo I'espletamento de! controilo da parte del competenie
organo regionale di controilo (Co.Re.Co.) e la sua ripubblicazione all'alto pratoric comungle per 15 giorni
conseculivi, munito degli estremi della deliperazione di approvazione g de/ crovvedimento di esame da parte
ael Co.Re.Co., con la contemporanea pubclicazione, all’albo pretcrio g in lueghi consueti, di appaosito mani-
festo annunciante la detta aifissione.

Art. 47
Rinvio dinamico.

1 Lenorme del presente regolamento siintendeono modificate per effetto di sopravvenute norme vinco-
lanti statali e regionali.

2 [ntali casi, in attesa della formale modificazione del presente regclamenta, si applica la normativa sc-
praordinata.

Art. 48
Variazioni al regolamento.

1. U'Amministrazione comunale si riserva la facolta di modificare, nel rispetto delle vigenti norme chere-
golano la materia, le disposizioni del presente regolamento dandone comunicazione ai cittadini mediante
pubblicazione all'Albo Pretorio del Comung, & narma di legge.

Art. 49
Norme abrogate.

1. Con I'entrata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutie le norme regolamentari con es-
sa contrastanti.
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5. Perle comunicazioni previsie dallalegge 7 agosio 1990, 0. 241, nen si apelicana le narme vigenti che dispongono ia (assa a carco deldesi-
natario.

5-bis. (commaaggiunio daliart. 3delD.L. 12maggio | 945 p, 163, convertito, con modificazion, galla legge 11 luglio 1995, 0. 273) il responsa-
hile deli'ufficio per le relazioni con il pirbblico & il personale g lui indicalo possono promuovere iniziative vollg, anche cond supporfo delfe prace-
dure infarmatiche, al miglioramento dét servizi per il pubblico, alla semplificazione e all'accelerazione delle procecure & all'incramenio delfe mo-
dalits di accesso infarmale alfe informazions in possesso dell’ammimsirazione & ar documents amminisirativi,

5-ter. {comma aggiunto dali'art. 3del D.L. 12 maggro 1995, n. 163, convertito, con modificazions, dalla legge 11 fuglio 1995, . 273} L'organo di
veriice deila gestione defl'amministrazione o deli'ente verifica I'efficacia dell'applicazione delle iniziative di cui al comma 5-bus, ai fini dell'inser:-
menta della verifica positiva nel fascicolo personale del dipendente. Tale riconoscimneto costituisce titolo autonomamente valutabils in concorsi
pubblici e nella progressione in carriera del dipendente. Gli organi di vertice frasmettono le iniziative riconasciute ai sensi del preseme camma al
Dipartimenio defla funzione pubblica, ai fini di una adeguala pubblicizzazione delle stesse. Il Dipartimento annualmente individua /e forme ai puo-
blicazione,

5-quater. (comma aggiunto daff'art. 3del O.L. 12 maggio 1895, n. 165. convertto, con madificazioni, dafla legge 11 fugiic 1835, n. 273} Le di-
sposizioni di cui ai commi 5-bis e 5-ter, a decorrera dal o luglio 1997, sono estese a (ulto il personale dipenaanie da ile ammunisirazion: pubbii-

che.

R T R R R

e T PR P e PR Bisnmsssras s aanas EEAAEEEEIcasesesEamT s s oiasnaa s




Il presente regolamento:

1)

2)

5)

R b s . SOEE J‘w

E stato deliberato dal Cansiglio Comunale nella seduta del Q%O‘:’J‘H

con atto nJ'\Ll_ .................... : - L

£ stato pubklicato all'Alba Pretaric per 15 giorni consecutivi dal....... 2 qoscm ....................................
al....... 0%:05. A ¥

E swato esaminato dal Comitato Regionale di Controllo sugli atti dei Comuni (Co.Re.Co.) nella seduta
del..22.06. 88 ... n..‘.ﬁ.GAFE.f..ie.
E stato affissc all’albo preiorio comunale dal 2505“}‘? ................. -1 — "{301‘%‘] .......... per 15
gicrni consecutivi con la contemperanea pubblicazicne, allo stesso albo pretorio, ed in zltri luocghi consueti,
at apocesito manifesto annunciante la detta affissiene;
E entrato in vigore il......

¥

Il Segretario Comunale
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