: REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEI PROCEDIMENTI
AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI MONTELAPIAN©C

Art. 1
Oggetto

| In attuazione dei principi contenuti nella legge 7 agosto 1990. n. 241 e nello statuto & nel .
perseguimento dei fini di economicita. di efficacia e di pubblicita nonche di imparzialita, cui deve
ispirarsi la attivita amministrativa, il Comune di Montelaiane stabilisce con il preserife

Reaolamento norme generali per la disciplina det procedimenti amministrativi di competenza

comunale. .

Aut. 2
Termini per la conclusione dei procedimenti amministartivi

1. | procedimenti amministrativi previsti da leggi statali. regionali. swatutarie o regolamentari. per i

quali non sia diversamente stabilito dalle disposizioni che li disciplinano. devono concludersi. salvo

motivate esigenze istruttorie da comunicare agli interessati anteriormente alla scadenza del termine.

nei termini fissati dalle disposizioni che seguono.

2. Nelle ipotesi non disciplinate dalla legge o dal presente regolamento. il procedimento si.conclude

entro il termine di giorni 30 previsto dall'art. 7. comma 3. della legge 241\90.

3. Al sensi dell'art. 2. comma 2, della legge n. 241190, il termine massimo per la conclusione dei

procedimenti € il seguente : : '

1) procedimenti i cui provvedimenti finali sorio di competenza del Consiglio Comunale : gg. 60:

h) procedimenti i cui provvedimenti finali sono di competenza Jella Giunta comunale : gg. 30:

<) proccdimenti icui provvedimenti finali sono di competenza del Sindaco o di un Assessore :

a0:

J) procedimenti i cui provvedimenti finali sono di competenza del funzionario responsabile del

procedimento amministrativo : g. 60. '

1 [ termini di cui al precedente comma 3 véngono aumentati di ulteriori 30 giorni. qualora 1

arovvedimenti comportino un impegno di spesa o abbiano comunque rilevanza contabile.

3. Qualora il provvedimento comunale costituisea un subprocedimento ll'interno Ji un

arocedimento il cui provvedimento finale sia di competenza di amministrazioni diverse da quella

Ean*.u:mle. il termine per la conclusione del procedimento di competena comunale viene stabilito in
aiomi.

ag
=of



Art. 3
Decorrenza e sospensione del termine

I. Nei procedimenti ad istanza di parte, i termine decorre dalla data dj assunzione al
protocollo della domanda.

2. Ove sia prevista una datg entro cui ['atto di iniziativa debba essere presentato, il
lermine decorre da quest'ultima data.

3. Nei procedimentj ad Iniziativa d'ufficio, il termine decorre dalla data di adozione
dell'atto formale dj iniziativa.

e della salute dej cittadini;

¢) in cui debbano essere obbligatoriamente acquisite valutazioni tecniche, per il
tempo necessario alla loro acquisizione, ai sens; dell'art. 17 della legge n. 241190.

€) in cui sia necessario acquisire attj di altre amministrazioni, per il tempo necessario
all'acquisizione medesima.

Art. 4
Proroga dei termini

I. T termini stabili aj sensi dell'art. 2 possono €SSCre prorogali per sopravvenute

esigenze istruttorie oppure per la insorgenza di cauge che rendano impessibile 1a
conclusione del procedimento nel termine prescritto.

2. La proroga deve essere disposta con atto scritto ¢ motivate del responsabile del

procedimento vistato da] Segretario comunale e comunicata tempestivamente agli
interessati.

Art.5  «
Procedimenti avent; ag oggelto benefici finanziari

L. Ove il procedimento abbia ad oggetto un beneficio finanziarin, 1a cuj concessione
sia subordinata all'esistenza di una sufficiente disponibilita finanziaria, in relazione
al numero delle richjeste presentate, e tale procedimento non ressa concludersi




favorevolmente per la indisponibilita dei mezzj finanziari nei termini dj conclusione
del procedimento, il responsabile de] procedimento comunica agli interessati le
ragioni che rendono attualmente Impossibile l'attribuzione dei benefici.

2. In ogni caso, I'erogazione dej benefici di cuij al comma precedente ¢ subordinata

alle prescrizioni di cui all'art. 12 della legge n. 241\90 ¢ a] reg

golamento applicativo
sulla concessione dj sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari a soggetti -
pubblici e privati, approvato da] consiglio comun

esecutivo.
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Art. 6

Individuazione della unjts organizzativa responsabile dell'istruttoria

che definiscono e competenze analitiche del]e strutture organizzative de] comune,
come deflnite ne]

la pianta organica, approvata con deliberazione di C.C. n.29 de] .5?}.?/ 95
esecutiva.

O quanto previsto dall'art. 5, comma I, della

lestinatari dell'avvio de] procedimento.

. Nel casi dj comunicazione mediante pubblicazione al]

'Albo pretorio o inserimento
el Foglio Annunz; Legali del

la Provincia, |a identificazione de] responsabile de]
rocedimento risultera dale stesse forme di pubblicita jvi indicata.

M Segretario comunale, 2are singoli procedimenti o sub-
rocedimenti a funzionar; appartenenti alla stessa unjta organizzativa,

I responsabile de] procedimento e de] sub-procedimento svolge i compiti previsti
ili'art. 6
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=41\90. Qualora non sia competente
ompieta 'istruttorig e trasmette i] fas
adozione cop almeno 15 giorn; d'antic
mini per provvedere.

all'adozione del provvedimento
cicolo all'orzano competente
ipo rispetto alla prevista scadenza dei

~f'quanto non espressamente previsto dal presente regolamento. si fa rinvio alle

'0sizioni contenute nelle leggin. 142190 ¢ . 2 ['90 e alle leggi di settore, che

o
‘plinano specifici procedimenti amministrajy .



Art. 8
Entrata iy, Vigore
L 11 presente regolamento engrg in vigore dopo 15 giorni dalla pubblicazione all'alho
Pretorio, una vo|tq €S0 esecutivg.
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Il presenle regclamento:
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) E stalo esaminzto dalla sezigne speciale del Comilalo Regionale di Controllo sugli alli dei Comuni

i A Y
|
J -‘ 1
o L Nede kS
|
!
i‘




