Reggiamm comunale sul diritto di accesso alle informazioni ¢ ai documenti
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Art. |

* Diritto all'informazione

|. L' Amministrazione comunale garantisce a rutth i eittadini, nelle forme previste dal
nresente regolamento, il diritto Informazione relativa all'attiviid svolta dall'Ente, ai
dari dei quali sia in possesso ai fini dell'artivita amministrativa, ancorche si
riferiscano ad attivita poste in essere da evenmali Consorzi o Societa a
nartecipazione comunale.

Art. 2
Pubblicita dell'attivita amministrativa comunale

|. Ai fini di garantire la trasparenza e l'imparzialita della propria azione,
I'Amministrazione rende pubblici con me 71 idonei, a cura delle unitd przanizzative
competenti

4} i dazi di natura economica attinenti alle scelte di pianificazione ¢ alla desunazione
Jelle risorse disponibili: i dati relativi ai costi di gestione dei servizi ed al loro
andamento in rapporto ai vincoli di spesa;

4y i criteri e le modalitd cui essa si attiene nella concessione di sovvenzioni,
contributi. sussidi ed ausilii finanziari, vantaggi economici di qualsiasi genere a
sersone ed enti pubblici e privati; '

¢} i criteri e e modalitd adottate per gli appalti di opere pubbliche, l'elenco delle
imprese invitate, di quelle partecipanti e di quelle escluse dalle gare, 'impresa
vincitrice o prescella, indicando il sistema di aggiudicazione prescelto;

4 i criteri @ le modalit per lo svolgimento dei pubblic concorst, in particolare
modo con riferimento alla composizione delle commission: agiudicatrici, ove cid non
sia pid disciplinato dalla legge,



e) i criteri e le modalita per la fornitura di beni e servizi.

Art. 3
Diritto di accesso ai documenti amministrativi

1. Con il presente regolamento viene assicurato a tutti i cintadini, singoli o associati,
ai soggetti che per motivi di lavoro o di studio operino sul territoric comunale, anche
di origine extracomunitaria, che abbiano un interesse personale e concreto per la
tutela di situazioni giuridicamente rilevanti il diritto di accesso ai documenti
amministeativi, refativia:

a) provvedimenti adattati dal consiglio e dalla giunta comunale, anche se non ancora
esecutivi,

b) erdinanze sindacali;

¢) atti e documenti di cui sia espressamente prevista la pubblicazione;

d) direttive, istruzioni, circolari, determinazioni;

e) elaborazioni statistiche di dati, contenute nelle banche-darti informatizzate, gestite
dall' Amministrazione comunale. a tal fine, la giunta comunale delibera e rende
pubblico I'elenco delle elaborazioni ottenibili dalle singole banche-dati che, per loro
natura o per disposizione di legge, sono coperte da segreto, nonche di quelle che
sone conoscibili solmente da determinate categorie di soggetti pubblici e privati e di
quelle cui tutti possono accedere.

2. Viene garantito il diritto di chiunque di ottenere informazioni, di cui
FAmminisirazione sia in possesso, concernenti la persona,e la correzione gratuita di
errori e l'integrazione di eventuali omissioni.

Art. 4
Procedimento di accesso

l. La nchiesta di accesso viene faua, di regola. su apposito medule fornito

dall Amministrazione ed indizzata al Segretario comunale. Ai sensi dell'art. 3,
comma 1. del d.P.R. 27 giugno 1992, n. 352, il dinto di accesso si esercita anche in
via informale, mediante richiesta verbale,

—. Nella richiesta devono essers riportati : a) le generaliti e lindirizzo del
richiedente;

bi lindicazione del documento oggetto della richiesta. nonché di ogni altro elemento
utile alla identificazione;

¢] I'eventuale indicazione che la copia venga rilasciata in bollo;

t) [a data < |a sottoscrizione.

3. A cura dell"Ufficio protocollo, gli estremi della richiesta vengone trascritt sul
rrotoceilo senerale.



4. Al richiedente deve essere rilasciata copia della richiestn medesina, mimnila di
gpposito timbro, onde individuare esattamenta la data di presentasionz. ai fini Ji
eventuale ricorso al Giudice amministeative, con il rito abbreviato previsto dailait.
75 comma 5, della legge n. 24101990,

¢ L'ufficiale addetto alla protocollazione trasmette l'oniginalz al respensalile del
procedimento, individualo per area di competenza.

6. Salvo mativate eccezioni, entro il tenmine di giomi 15 dalla data di presentazione
della richiesta il Sindaco, con temnporanea ¢ motivata dichiarazione da trasmetterc al
responsabile del procedimento, esercite | facolid, riconosciuta dall'at, 7, comma 3,
della legge 142490, di victare l'esibizsione dugli atti richiesti, in quanto b loro
diffusione possa pregivdicare il diritto alla riservatezza delle persone, det gruppi =
delle imprese.

7. Mel caso in cui non vi sia la dichiarazione di cui al comma procedente, il
responsabile del procedimento, ove non manifesti specifiche esigenze istruitoriz, non
potra opporre aleun rifivto o ritardo all'esercizio del diritto di accesso.

8. La richicsta di accesso, salvo i casi previsti dalla legge o nell'ipotesi di cui all'art,
4. comma 2, lett. ¢ del presente regolamenta, comporta il pagamento delle spese di
riproduzione detcrminate ed apgiomate con alto della Giunta comumale.

9. La tabella delle tarie viens fornita al richiedente congziuntamente al modulo,
predisposto dall' Amministrazione per la presentazione della richicsta medesima,

10. In caso di istanza irregolare o priva degli elementi che censentano
Mindividuazione del documenta richiesto, ' Amministrazione, entro 10 giormi, deve
darne tempestiva comunicazione al richiedente, con letteéra racenmandata o alira
misura idonea, salvo che il responsabile del procedimento non possa ugualmente
individuare | documenti richiesti. 11 termine del procedimento ricomincia a decorrere
dalla presentazione della richiesta perfezionata, secondo gquantio previsto dall'art. 4,
comma 6, del d.P.R. 27 giugno 1992, n. 352

Art. 5

Limitazioni al divitlo di accesso

|. Fatte salve le ipotesi di segreto previste da altre leggi, con provvediments seritlo e
motivate, il diritto di accesso € soggetto

a) - a limitazione ed esclusione nelle ipotesi previste dall'art. 24, comma 2, lett. a).
b), ¢), d) della legge n, 24101990

b - a differimento nell'ipotesi prevista dall'art, 24, comma 6, della legge n.
241\1990;

¢) - ad esclusione nell'ipotesi di atti preparatori relativi all'emanazicene di il
normativi, amministeativi generali, di pianificazione e programmezione, sccondd la
previsione dell'art. 21, comma 6, della lepge n, 24100990,



2. Per soddisfare le esigenze di cui al comma precedente, ai sensi dell’art. 24, comma
4, della legge 241190, sono sottratti al diritto di accesso i seguenti document -

a) progetti e cartografie di edifici adibiti ad installazioni militari, ad aziende a rischio
di incidente rilevante;

b) progetti relativi ad edifici destinati all'esercizio dell'ativita creditizia:

¢} provvedimenti in materia di ordine pubblico,, prevenzione e repressione della
criminalita:

d) elenchi di coloro cui siano applicate le sanzioni previste dalla vigente normativa
antimatia;

e) denunce ed esposti relativi a violazioni edilizie;

) notizie & documenti relativi allz vita privata;

) carielle sanitarie di dipendenti comunali;

) provvedimenti relativi a trattamento sanitario obbligatorie.

3. Possono essere sottratt] al diritto di accesso | documenti di cui all'rt. 8 del d.p.R.
C7 giugno 1992, n. 352, con le modalita stabilite nel presente regolamento.

Art. 6

Comunicaziene dell'inizio del procedimento

1. Anche ai fini dell'esercizio del diritto d accesso, il responsabile dell'unita
arzanizzativa o il responsabile del procedimento, secondo le vi genti norme di legge
Rawtarie ¢ regolamentari, comunica l'inizio del procedimento ai sogeetti interessati,
1t sensi dell'art. 8 della legge n. 24111990, ove non sussistano ragioni di
mpedimento derivanti da particolari esigenze di celerita del procedimento.

Art. 7

Risposta alla richiesta di accesso

+ La risnosta dell'UfTicio competente deve essere comunicata ai richiedenti entro il
frmine stabilite dall'art, 25, comma & della legge n. 24141990, In caso di rifiuto la
SPOSta deve essere comunicata al richiedente mediante raccomandara con con
¥VES0 di ricevimento o notificata a mezzo del messo comunale.
nella risposta devono essere indicati -
| Putlicio che ha esaminato il procedimento di accesso;
! il documento oageno della richiesta:

l'eventuale procedimento cui fa rifedime nto;

ta cata di presentazione della richiesta:



e) la dats di ricevimento deila richiesta da parie dellulhicio protocollo e dell ullicio
competente all'esame della medesima:

) l'esita della mposta;

g} l'ufficio dove & possibile prendere visione degli atti:

h) specificazione dell'orario Ji apertura al pubblico dell'uiMicio di cui alla letera gh
i) la motivazione detiagliata del rifiuto o del differimente;

) dala e sottoscrizione da parte del responsabile del procedimentao,

Art. 8
Ternnini

I. Il procedimento di accesso deve svolgersi nel rispetto dei termind previsti dall e,
25, comma 4, della legge n. 241490.

2. Qualora la richiesta di accesso venga presentata nell'ambito di uno rpocifico
procedimento amministrativo ai sensi dell'art. 10 della legen n. 241190 postono
essere chiesti e fissati termini pin brevi in relazione ai tempi di svolgimnto del
procedimento principale,

Aot 'EI'

Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore decorsi 13 giorni dalla pul-Hlicazione
all'albo pretorio, una volta divenuto eseciitivo.



| RICHIESTA DI VISIONE E COPIA

Al Segretanio Comunale
del Comune di ......ccresssransasss

1] SOMMOSCHELD 1onen e ssnsrmsernese FESIAETIE MM oeerreceeee BHE VIR evveviscnsrenns T8l ciieiranans
ai sensi dell'art. 7, comma 3. |. n. 14241950, dell'ar. ......... dello Statuto comunale e
dell'art, 4 del Regolamento sul dirinto di accesso agli att del Comune,

CHIEDE
- di prendere visione,
- il rilacsio di copia semplice con'senza allegati:

- il rilascio di copia conforme ( in bollo) con'senza allegau del seguente documento

E-asshSdpan, gldd kil i Jinrarmrw e sannnn
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